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INTEZMENYVEZETOI UTASITAS

a k6zérdeki adatok megismerésének és a kételezéen kozzéteendd adatok

nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl
A Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag (a tovabbiakban: Foigazgatdsdg) dltal fenntartott
Jész-Nagykun-Szolnok Megyei , Angolkert” Idések Otthona, Pszichiatriai Betegek Otthona és
Rehabiliticiés Intézménye kozérdekii adatok megismerésének és a kotelez6en kozzéteendd
adatok nyilvdnossigra hozataldnak rendjérél sz6l6 szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat)
az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6lo 2011. évi CXIL
térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdésében foglaltak alapjin a jelen utasitas
mellékletében megjeldltek szerint

dllapitom meg:
1. Az utasitds személyi hatdlya az Intézmény Szervezeti és Miikidési Szabdlyzatdban (a
tovabbiakban: Intézményi SZMSZ) rogzitett személyi hataly szerinti személyekre terjed ki.

2. Jelen utasitas annak kézzétételét kovetd 10, (tizedik) napon lép hatilyba azzal, hogy
rendelkezéseit a folyamatban 1évé ligyekre is alkalmazni kell.

3. Jelen utasitis hatdlybalépésével egyidejlileg hatilyat veszti valamennyi e targyban az
intézménynél, és annak jogelddeinél kiadott szabalyzat vagy szabdlyzat azon
rendelkezése, amely a kozérdekii adatok megismerése és a kitelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatala rendjének szabélyozasdra vonatkozik.

4. A jelen utasitis mellékletét képezs szabdlyzatot az intézmény mindenkori vezetdje koteles
az alabbi esetekben feliilvizsgalni és sziikség esetén annak médositasahoz sziikséges
intézkedések megtételérsl gondoskodni:

4.1. hatalybalépést kdvetd évtél minden naptari év januér 31. napjaig,

4.2. jogszabalyvaltozast kdvetGen — amennyiben a jogszabaly masként nem rendelkezik —
a jogszabalyvaltozas hatdlyba lépését kévetd 30 (harminc) napon beliil.

5. Jelen utasitast az intézményvezetd a helyben szokasos médon kézzéteszi.

Helységnév, év. honap nap.
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(3) A postai vagy elektronikus titon t6rténd adatigénylésre az intézmény honlapjardl
letoltheté igénylSlap kitoltésével, vagy azzal megegyez6 adattartalmii igénylés
benyujtasaval van méd. Az adatigényléseket az intézmény a honlapjin megjelélt
elektronikus postafidkcimen, illetve postacimen fogadja.

(4) A (2) és (3) bekezdéseken kiviili, mas cimzetthez érkezd adatigényléseket az igényld
egyidejli tdjékoztatdsa mellett haladéktalanul tovébbitani kell az intézményvezetd,
vagy az adatvédelemért felelGs munkatars részére.

(5) Az adatigénylés beérkezését kovetden az intézmény vezetdje, vagy az
adatvédelemért felel6s munkatirs az igényt nyilvantartdsba veszi, és valaszadas
céljabol elektronikus Gton haladéktalanul az adatot kezel8 személyhez vagy szervezeti
egységhez tovabbitja.

6. § (1) Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nyujtottdk be, az intézmény
vezetGje az adatigénylés, valamint az igény teljesitését tartalmazé valasz leforditdsa
irant haladéktalanul intézkedik.

(2) A forditdshoz elsGsorban az intézmény alkalmazéisiban 4116 munkatirsak
nyelvismeretét kell igénybe venni, ennek hidnyaban a feladattal kiilsé szakembert kell

megbizni.
3. Az adatigénylés vizsgalata

7.§ (1) Az intézmény vezetSje vagy az adatvédelemért felelds munkatars a beérkezett
adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul ellendrzi, hogy
a) az adatigényl$ az igénylSlapot megfelelGen téltitte-e ki;
b) a benyjtott igény a teljesithetéséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e;
c) az igényelt adatok az intézmény kezelésében vannak-e.
(2) Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéséhez sziikséges adatokat, vagy
az adatigénylé a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjeldlni, az
intézmény vezetSje vagy az adatvédelemért felelés munkatérs — sziikség esetén az
adatot kezel6 személy vagy szervezeti egység bevondsival — segitséget nyujt az
adatigénylének a tartalmilag megfelel6 adatigénylés benytjtisiban, illetve a
megismerni kivant adatok kérének meghatarozasaban.
(3) Az igényt visszavontnak kell tekinteni, amennyiben az adatigényl$ az igény
pontositasira iranyuld irasbeli felhivadsra hatdriddben nem valaszol, errfl az
adatigénylét a felhivasban tijékoztatni kell. Arrdl, hogy az igénylés visszavontnak
tekintendd, az adatvédelemért felelés munkatirs - amennyiben ilyen személy
kijel6lésre keriilt - a felhivasban foglalt hataridS leteltét kdvetd 3 napon beliil
tajékoztatja az intézmény vezetSjét.
(4) Az igény szdban torténd médositisa esetén a sziikséges kiegészitéseket a bels§
adatok védelméért felelds ravezeti az ligyirat boritdjdra, a postai dton vagy
elektronikus levélben torténd pontositds esetén a kiegészitéseket az {igyirathoz
csatolja.
(5) Az Infotv. szerint elektronikusan kdtelezéen kozzéteend adatokra irdnyulé igény
esetében az intézmény vezetbje vagy az adatvédelemért felelds munkatars tajékoztatja
az igényldt a kbzzétett adatok pontos fellelhetéségérdl, és arrdl, hogy a tajékoztatassal
egyidejlleg az igény teljesitettnek tekintendd.
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11. § (1) Amennyiben az adatszolgéltatas a kdzérdekd adat elBallitasa vagy masolasa
miatt kiilon koltséggel jar, e koltséget a kdzérdeki adat igénylGjével kell megtérittetni.
Az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6 lehetdségeirdl, valamint
arr6l, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds
terjedelm, tovabba a koltségtérités mértékérdl az igénylGt az intézmény vezetSje vagy
az adatvédelemért felelés munkatars az igény kézhezvételét kovets 8 (nyolc) napon
beliil tajékoztatja.

(2) A mésolat készitéséért felmeriilt koltség mértékét az intézmény koltségtéritésként
allapitja meg,.

(3) A koltségtérités Osszegét szamla alapjan, az intézmény altal megadott kincstari
szamldra torténd 4tutaldssal vagy készpénzben, hazipénztéri befizetéssel kell
megtériteni.

5. Az adatigénylés teljesitésének megtagadisa

12. § (1) Az igény megtagaddsardl, részbeni megtagadasardl az intézmény vezetdje
dont.

(2) A jogorvoslati lehetdségekrdl 52610 tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy

a) az igényl6 — a kozérdeki adatok megismeréséhez f(iz8d& jogainak gyakorlasaval
kapcsolatos jogsérelmére, vagy ennek kozvetlen veszélyének fenndllasara
hivatkozdssal ~ a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsdg Hatdsagnal (a
tovabbiakban: Hatésag) bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet;

b) az igénylé a kozérdeki adat megismerésére vonatkozd igényének elutasitisa esetén,
annak kozlését6l szamitott harminc napon beliil birésaghoz fordulhat;

¢) amennyiben az igénylé az igény elutasitdsa miatt a Hatésdg vizsgélatdnak
kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgélatanak
elutasitisardl, a vizsgalat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezarasarol szolo dontés, vagy az Infotv. 58, § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kdvetd harminc napon beliil lehet meginditani;

d) a perinditasra rendelkezésre all6 hataridé elmulasztisa esetén igazoldsnak van
helye.

6. Az adatigénylés teljesitésének lezarisa

13. § (1) Az adatot kezel§ személy, vagy szervezeti egység vezetdje az igényelt adat
megismerésére szolgdld vagy annak kiaddsit megtagad6 vélaszlevél-tervezetet
tartalmazd ligyiratot papir alapon és elektronikusan megkiildi az intézmény vezetéije,
vagy az adatvédelemért felelds munkatirs részére, amennyiben ilyen személy
kijelolésre keriilt. A valaszlevél-tervezetet az adatvédelemért felelds munkatars -
amennyiben kijel6lésre keriilt - kiadmanyozésra el8késziti az intézmény vezetSje
részére,

(3) Az igény teljesitését, az igény elutasitasat, illetve a felmertil§ kdltségek megfizetését
kivetben az igényld személyes adatait haladéktalanul torélni kell. A személyes adatok
torlése az intézmény vezetdje vagy az adatvédelemért felel6s munkatérs felelGssége.
(4) Az Infotv. 30. § (5) bekezdése szerint nem nyilvdnos adat megismerésérsl
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8. Zard rendelkezések

15. § Amennyiben jelen szabdlyzat hatalybalépését kdvetSen jogszabalyvaltozds
folytin jelen szabidlyzat valamely rendelkezése a hatdlyos jogszabalyok
rendelkezéseivel nem all tobbé sszhangban, akkor az érintett rendelkezés helyébe
minden kiilon rendelkezés nélkiil a hatalyos jogszabalyi rendelkezés 1ép.

16. § Jelen szabalyzat torténd kdzzétételét kdveto 10. (tizedik) napon lép hatalyba azzal,
hogy rendelkezéseit a folyamatban 1év§ iigyekre is alkalmazni kell.

10. § A Munkatarsak kdtelesek a szabélyzat megismerését erre vonatkozé nyilatkozat
alairasaval igazolni.
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2. melléklet

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igénylé neve/megnevezése'): ..........cccoiiiiviveriineinioriniieinesonn , jelen nyilatkozat
alairdsdval kijelentem, hogy

1. az aldbb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekrél az Igénybejelentd Lapon
megjeldlt formiban mésolatot kérek / nem kérek.

A betekintésre bocsatott kdzérdeki adatok meghatarozasa: ...........oovrreceencrcerrencmenrnrencrrennesssenens

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

2. az iratbetekintés sordn tudoméisomra jutott személyes adatokat az informéciés dnrendelkezési
jogrol és az informAcibszabadsagrol szé16 2011. évi CXI. térvényben meghatérozottak szerint
haszndiom fel és kezelem, figyelemmel egyiittal a magyar jognak a személyhez fiz6dd jogok,
valamint a szellemi alkotdsok védelmére vonatkozé szabalyaira is.

3. a mai napon az alabb felsorolt iratokrél az Igénybejelentd Lapon megjeltlt aldbbi formédban
készitett mésolatot dtvettem.

DJa mésolatot papir alapon Clszemélyes atvétellel, Opostai uton kérem
Oa mésolatot szamitégépes adathordozén OCD-n, OPenDrive-n

DAL coooviceecicieeccriresreenivessnnres serrtesssstossins  sovatoeesstsessrsesstoresss  senesseses

.....................................................................

a kdzérdekii adatot igényl6 alairdsa

Az adatigénylés teljesftésének lezdrasat kdvetSen a személyes adatokat az utasitis 13. § (3)

bekezdésében foglaltaknak megfelelden t6rélni kell.
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