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A JNSZM-i ,Angolkert” Idések Otthona Pszichiatriai Betegek Otthona és
Rehabilitacids Intézménye valamennyi dolgozéja szamara

kételezé az adatvédelmi szabalyok betartasa.

Az adatvédelmi szabalyokat az intézményvezetd altal elkészitett Adatvédelmi
szabalyzat tartalmazza.

Az intézményvezetdnek szabalyoznia kell,

-az intézmeényben foglaltkoztatottak adatvédelmével kapcsolatos, valamint
-az intézmenyi ellatast igénybe vevd ellatottak adatvédeimével kapcsolatos
feladatokat is.

Az intézményvezeté feladata, hogy folyamatosan ellenérizze, figyelemmel
kisérje, hogy az

intézményben térténd adatkezelés megfelel-e a jogszabalyokban, valamint a
belsé

dokumentumokban meghatarozott szabalyoknak.

Il. A szabalyzat hatélya

A szabalyzat kiterjed az ,Angolkert” Otthonban foly6

szocialis munka és dolgozéi nyilvantartas soran keletkezett minden adat
kezelésére,

tovabbitasara, feldolgozasara, nyilvantartasara, adatvédelmére.

lll. Jelen szabalyzat az alabbi jogszabalyok alapjan késziilt

1. Az 1992. évi LXIIL. térvény, a személyes adatok védelmeérd| és a kdzérdekdi
adatok nyilvanossagarol

2. Az 1996. évi XX. torvény, a személyazonosité jel helyébe lépd azonositasi
modokroél és az azonosl(té kédok hasznalatarol

3. Az 1992. évi LXVI. térvény a polgarok személyi adatainak és fakcimének
nyilvantartasarol

4. Az 1993. evi lll. térvény a szocidlis igazgatasrél és a szocialis ellatasokrol

iV. Alapelvek

1 Személyes adatot kezelni csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és
kdtelezettség

teljesitése érdekében lehet. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg
kell felelnie e

celnak. Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas, csak a cél
megvaldsulasahoz

szlikséges mértékben és ideig.

2 Az intézmény kezelheti a laké minden olyan szocidlis és személyazonositd
adatat, amely

az intézmeényi elhelyezés, a szocialis munka szempontjabdl sziikséges.

3 A szocialis és a személyazonosité adatoknak a laké részérdl torténd
szolgaltatdsa a

szocialis ellatas igénybevételéhez kotelez8.



VI. A kezelt adatok kore

1 A lakokrél rogzitett adatok fajtai:

- Személyazonosité adatok

- Szocialis adatok

- Személyes adatok

+ Kitlénleges adatok

- Egészségligyi-mentalhigiénés adatok

- Pénzigyi, jévedelmi adatok

2. JNSZM-i ,Angolkert” Idések Otthona, Pszichiatriai Betegek Otthona és

Rehabilitaciés Intézményén

bellil a munka soran kezelt

adatok, vezetett nyilvantartasok tartalmazzak:

» a laké természetes személyazonositd adatait;

¢ dllampolgarsagat

* belféldi lakd-, illetbleg tartézkodasi helyét;

* a jogosultsagi feltételekre és az azokban bekévetkezett valtozasokra

vonatkozo adatokat;

« a szocialis ellatas megallapitasara, megvaltoztatasara és megszintetésére

vonatkozo dontést, a dontés meghozatalanal figyelembe vett kériiményeket:;

+ az ellatottsag és a téritési dij megallapitasahoz sziikséges jévedelmi

adatokat;

* a kerelmezd Tarsadalombiztositasi Azonositd Jelét (TAJ szam).

« az ellatas igénybevételének és megsziinésének idpontjat;

* a teritési dij fizetési kotelezettséq teljesitésére, annak elmaradasara és a

kévetelés behajtasara vonatkoz6 adatokat.

* a kerelmez6 csaladi kapcsolatait (csaladi allapotat, rokoni/csaladi

kapcsolatait)

= a kérelmezd jévedelemtipusat, annak mértékét, foglalkozasat, szakmait,

iskolai végzettségét, betegségeit

» a tartasra koteles személy, hozzatartozé természetes személyazonosité

adatait.

* a gondozasi, 4polasi munka folyamatat

» ellatas igénybevételének és megsziinésének idépontjat

* egyéb kiegészité adatokat

Vil. A kezelt adatok hordozéi

1. INSZM-i ,Angolkert” Idések Otthona, Pszichiatriai Betegek Otthona és

Rehabilitacids Intézményén

beldl a lakékra vonatkozé

nyilvantartas része;

-Laké Dosszié

+ Sorszamozott Eseménynaplé

- Egészségugyi dokumentaciok: Apolasi anamnésis, Apolasi esettérténet,
polasi

terv, Dekubitus jelentd lap Dekubitus apotasi lap, Egyéni gondozasi terv,

Fiziotherapia dokumentacids lap, 1zlleti mozgéasvizsgalat, Folyadékbeviteli



- cselekviképesség mértéke

-hozzatartozéjanak, térvényes képviseldjének neve, cime

- kérelem beadasanak idépontja

- soron kivili elhelyezésre vonatkozé kéreiem, beutalé hatarozat, elbiralas
idopontjai

- Elégondozasok id6pontjai

- értesités idépontja a féréhely elfoglalasardl

- a féréhely elfoglaldsanak idépontja

- igénybevétellel kapcsolatos egyéb megjegyzés

- jogviszony megsziinésének madja, idépontja

6. Térzskonyv a személyi nyilvantartast tartalmazza. (személyazonositd
adatok, utols6

lakcim, allampolgarsag, nyugdijas térzsszama és 6sszege, ORSZ| engedély
szama és

kiadasanak datuma, hozzatartozé neve, és cime, gondozasba vétel napja,
eltavozas

elhalalozas ideje, nyilvantartassal kapcsolatos egyéb megjegyzés)

7. A lakdkra vonatkozo nyilvantartas vezetésének és kezelésének
megszervezése az egyes

szervezeti egységek vezetdinek a feladata.

8. Az adathordozé formaéja:

. Irott formaban régzitett adatok

- Elektronikus formaban rogzitett adatok

- Hangfelvétel/képfelvétel formajaban rogzitett adatok

A hangfelvétel/képfelvétel formajaban régzitett adatok régzitésére, kezelésére
kizar6lag az

erintett elbzetes, irasbeli, a cél megjelélésével torténd hozzajarulasaval és a A
JNSZM-i ,Angolkert” Idések Otthona, Pszichiatriai Betegek Otthona és
Rehabilitacios Intézményének Intézményvezetdje, vagy a szakmai

vezetdk hozzajarulasaval kertilhet sor.

Viil. Adatkezelés a JNSZM-i ,Angolkert” Id6sek Otthona, Pszichiatriai
Betegek Otthona és Rehabilitaciés Intézményében

1. A szocialis adatok felvétele, rogzitése, feldolgozasa, elemzése, értékelése,
abbél

kdvetkeztetések levonasa a szocialis, mentalis ellatasanak a része.

- A szocialis ellatas igénybevételéhez szilkséges szocidlis és a
szemeélyazonosité

adatok szolgaltatasa a lakd részérél kitelezé.

- Amennyiben az Ogyfél cselekvéképességet kizaré gondnoksag alatt all, a
gondnok teljesiti az adatszolgaltatast.

- Amennyiben az Ggyfél cselekviképességet korfatozd gondnoksag alatt all, a
gondnok is teljesitheti az adatszolgaltatast.

2. A JNSZM-i ,Angolkert” idések Otthona, Pszichiatriai Betegek Otthona és
Rehabilitaciés intézménye

altal nyujtott ellatas iranti



vonatkozd kilénleges adatok rogzitése és kezelése a JNSZM-i ,Angolkert”
Idések Otthona, Pszichiatriai Betegek Otthona és Rehabilitacios
Intézményében

tilos.

8. A szocialis munkas, a szocialis asszisztens, és az apold személyzet a napi
tevékenysége

soran rogzitett személyes feljegyzések (sajat ,munkafiizete”) nem képezik
részét az

iigyfelekre vonatkozé nyilvantartas-nak.

- E személyes feljegyzések, adatok a szocidlis munka soran semmilyen
formaban

nem képezhetik hivatkozas alapjat.

« A szocialis munkas, a szocidlis asszisztens, és az apol6 személyzet
kitelessége és

feleléssége arrél gondoskodni, hogy e személyes felijegyzésekhez, adatokhoz
rajta

kivll mas személy ne férhessen hozza, tartaimat ne ismerhesse meg.

IX. Titoktartasi kételezettség

1. A JNSZM-i ,Angolkert” ldések Otthona, Pszichiatriai Betegek Otthona és
Rehabilitaciés Intézményében

munkavégzésre

iranyulé

jogviszonyban allé természetes, vagy jogi személyt a lakéval kapcsolatos
barmely adat

vonatkozasaban idfbeli korlatozas nélkil titoktartasi kételezettség terheli.

X. Adattovabbitas JNSZM-i ,Angolkert” Idések Otthona, Pszichiatriai Betegek

Otthona és Rehabilitaciés Intézményén

beldl

1. Adattovabbitas a szervezeti egységen beliil:

- A Gondozasi és egészségligyi részleg csak a lakdra vonatkozé
nyilvantartasban

rogzitett adatok kdzll szolgaltathat adatot.

-A Gondozasi és egészséglgyi részieg joga és feleléssége mérlegelni, hogy
mely

adatok kdzlése segiti elé a team-munkat, mely adatokat osztja meg a
teammel.

- A Gondozasi és egészséglgyi részleg feleléssége, hogy az ésszes olyan
régzitett

adatot megossza a teammel, amely a megalapozott déntést elésegiti.

- A team nem kérhet olyan adatot, amely a kézvetlen déntéshozatalt nem segiti

eld.
A team minden tagjat a tudomasara jutott adatokkal kapcsolatban titoktartasi

kotelezettség terheli.
- A szakmai vezetd a lakéra vonatkozo nyilvantartas-ba minden korlatozas

nélkil betekinthet, azt szakmailag, tartalmilag ellendrizheti.



-A birdsag, az ligyész és a nyomozoé hatésag részére szintén kizarolag
eseti,

irasbeli megkeresésre, az adatkérés konkrét céljanak, és a kért adatok
kérének

megjeldlése esetében szolgaltathatéak adatok.

-Ha a megkeresés személyes adatok kézlésére vonatkozik, az csak annyi és
olyan

személyes adatra vonatkozhat, amely a megkeresés céljanak
megvalasitasahoz

elengedhetetlenil szikséges.

A kézigazgatasi szervt6l kapott megkeresésnek tizendt napon belll kell eleget

tenni.

1993. évi lll. térvény a szocialis igazgatasrol és ellatasrél 20/B § kimondja,
hogy A

kormany altal kijelolt szerv- a szocialis szolgaltatas rendszerének és
finanszirozasanak

tervezhet&sége miatt- orszagos jelentési rendszert miikédtet A fenntarté az
Orszagos

jelentési rendszer szamara kételes bejelenteni a kiilén jogszabalyban
meghatarozottszemélyes

adatnak nem minésiilg- adatokat.

1993, évi lll. térvény a szocialis igazgatasrol és ellatasrél 21. § alapjan: A 20.
§ -ban

szabalyozott nyilvantartasbol adat csak az adatigénylésre jogosult szervnek és
a

jogosultsagot megallapitd szocidlis hataskort gyakorlé szervnek szolgaltathaté.
2, A nem kotelez$ adatszolgaitatasok kére és formaja

Az egeszsegligyi, szocidlis ellatast végzé tarsintézmények részére kizardlag
olyan adatok

tovabbithatéak, amelyek az tigyfél ellatasat pozitivan befolyasoljak, illetve
helyzete

javulasat szolgaljak és nem az (igyfél személyes adatkdziése révén

keletkeztek (ilyenek
példaul az intézményi jogviszony keletkezésére/megszuntetésére vonatkozo

adatok). Egyéb

adatok kizarélag az Ugyfél erre vonatkozo konkrét hozzajarulasa esetén
tovabbithaték.

Az Intézményvezetd joga és feleléssége mérlegelni, hogy e kérben mely
adatok bocsathaték

a tarsintézmény rendelkezésére.

3. Adatszolgaltatasra kotelezettek

- Az Intézményvezetd, illetve az 4ltala megjeloit dolgozok

A tovabbitott adatok korét, a tovabbitas céljaval egyutt minden esetben
régziteni kell

lakéra vonatkozé nyilvantartas-ban

XIl. Tajékoztatas



helyzetét

o a kdzeli hozzatartozo irasos, vagy személyes kérésére

0 az adatkérés céljanak és az adatok korének megjeldlésével

- Telefonon a lakéval kapcsolatos gondozasi munkardl, a laké egészségugyi,
mentalis allapotardl tajékoztatas, az erre vonatkozoé Nyilatkozat alapjan
adhaté.

Xill. Adatkezelés elkoitozétt laké esetében

1. A JNSZM-i ,Angolkert”’ Id6sek Otthona, Pszichiatriai Betegek Otthona és
Rehabilitaciés Intézményébdl

tavozott lakdra vonatkozé

nyilvantartas és egyéb dokumentacio biztonsagos megérzése, az erre a
célra kijelolt

irattarban térténik.

2. Ha JNSZM-i ,Angolkert” lddsek Otthona, Pszichiatriai Betegek Otthona és
Rehabilitaciés Intézményébdl

elkdltozott [aké a

késbbbiekben ismét bekoltozik JNSZM-i ,Angolkert” Idések Otthona,
Pszichiatriai Betegek Otthona és Rehabilitacios Intézményébe

, Uj torzskdnyvi szammal, Uj dokumentaciéval keriil nyilvantartasba. Kivételt
képez az ORSZ| engedély, amely érvényessége fennall a lakéd halalaig.
XIV. Adatkezelés elhunyt laké esetén

1. A lak6 halala esetén a halal okaval 6sszefiiggésbe hozhatd, tovabba a halal
bekdvetkeztét

megel6z6 ellatassal kapcsolatos adatokat megismerheti az elhunyt
kapcsolattartéja:

- torvényes képviseldje

- kdzeli hozzatartozdja

- 6rokose

a jogcim hiteles igazolasa utan (pl.: kézokirat, hatésagi bizonyitvany, teljes
bizonyito

erejli maganokirat alkalmas a jogcim hiteles igazolasara).

2. Fenti személyek, kiilon kérésre a dokumentacidkrol az el6zéekben megjelslt
kérben

masolatot kaphatnak.

3. Az elhunyt lakéra vonatkozé nyilvantartas, és egyéb dokumentacié
biztonsagos

megdrzese, az erre a célra kijel6lt irattarban torténik.

XV, Adatkezelés tudoméanyos kutatasi, statisztikai és egyéb célbél

1. Tudomanyos kutatas céljara felvett vagy tarolt személyes adat csak
tudomanyos kutatas

céljara hasznalhato fel.

- A személyes adatot - mihelyt a kutatasi cé€l megengedi - anonimizalini kell.

Addig
is kGldn kell tarolni azokat az adatokat, amelyek meghatarozott vagy



megvaltoztatassal, karosodassal, nyilvanossagra ker(iléssel szemben.

2. A lakdkra vonatkozo nyilvantartas és a lakokrol készilt mindennemd
feliegyzes

tarolasa szekrényekben térténik, ugy, hogy illetéktelen személy ne juthasson
hozza.

3. A szamitégépen vezetett elektronikus nyilvantartast minden hénapban kalén
elektronikus adathordozora is le kell menteni, az elektronikus adathordozé
tarolasa

zarhato szekrényben térténik, (gy, hogy illetéktelen személy ne juthasson
hozza.

4. A lakokra vonatkozé nyilvantartas biztonsagos megérzésérél, a feltételek
biztositasarol

az intézmény vezetdéjének kell gondoskodnia.

XVIIl. Adatmoédositas, adatsériilés, adattoriés

1. Ha tévesztés, vagy mas ok miatt a beirt adatot médositani kell, ez csak gy
végezhetd,

hogy az eredeti adat megallapithaté legyen. Médositasnal is kézjeggyel el kell
latni a

modositast.

2, A szocialis és személyes adatokat ért sérllés vagy megsemmislilés esetén,
a

rendelkezésre all6 egyéb adatforrasokbél meg kell kisérelni a lehetséges
meértékig a

karosodott adatok pétlasat.

3. A sériilt adat pétlasara annak a szervezeti egységnek a vezettje felelds,
ahol a sér(lés

bekdvetkezett. A potolt adatokon a pétlas tényét fel kell tiintetni.

4. A lakora vonatkozd nyilvantartasban szerepl6 adatok torlése tilos.

5. Ha a lakékra vonatkozé nyilvantartas-ban téves, vagy egyéb okbo!
érvényét vesztd

adat szerepel, és az adatot modositani kell, az csak ugy végezhetd, hogy az
eredeti adat

megallapithatd legyen.

B)

A dolgozdkra vonatkozé adatok

kezelésének szabalyai

1. A dolgozéi nyilvantartas

A JNSZM-i ,Angolkert” Idosek Otthona, Pszichiatriai Betegek Otthona és
Rehabilitacids Intézményében

a dolgozékrol

alapnyilvantartas vezetése a Gazdasagi részleg feladata.

A nyilvantartas az alabbi adatokat tartalmazza :

Az érintett

l.

* neve (leanykori neve)

o szilletési helye, ideje



adatrendszerrel nem kapcsolhato dssze.

Az alapnyilvantartasbdl statisztikai célra csak személyazonositasra
alkalmatlan médon

szolgaltathaté adat.

A munkaltatéonal vezetett alapnyilvantartasba - az érintetten kivll - a
kévetkezdk

jogosultak betekinteni, illetdleg abbdl adatot atvenni a rajuk vonatkozé
jogszabalyban

meghatarozott feladataik ellatasa céljabdl:

a) a dolgozé felettese,

b) intézményvezetd, gazdasagi vezetd, ligyvezetd igazgatd

c) feladatkdérének keretei kozétt a térvényességi ellendrzést végzo szerv,
d) a fegyelmi eljarast lefolytatd testilet vagy személy,

e) munkalgyi, polgari jogi, kbzigazgatasi per kapcsan a birésag,

f) a dolgozé ellen indult biintetéeljarashan a nyomozé hatésag, az igyész és a
birésag,

g) a személyzeti, munkaiigyi bérszamfejtési feladatokat ellaté szerv e
feladattal megbizott

munkatarsa feladatkérén belill,

h) az adohatosag, a tarsadalombiztositasi igazgatasi szerv, az Uzemi
baleseteket kivizsgalo

szerv és a munkavédelmi szerv.

2. Adatvédelem, adatbiztonsag, adatok meg6rzése, adatszolgaltatas
A dolgozoékkal kapcsolatos adatok elektronikus programja: KONT_NET
bérszamfejtd

program.

C)

Alapfogalmak

Személyazonosité adat: a csaladi és uténév, leanykori név, a nem, a sziletési hely
és id6, az anya

lednykori csaladi és uténeve, az allandé lakhely, a tartézkodasi hely, a
tarsadalombiztositasi

azonosito jel (a tovabbiakban: TAJ szam) egyiittesen vagy ezek kézil barmelyik,
amennyiben

alkaimas, vagy alkalmas lehet az érintett azonositasara.

Szocialis adat: az érintett csaladi kapcsolataira, munkavégzésére, képzettségére,
lakhatasara,

szocialis, mentalis, egészségligyi allapotara vonatkozd, altala vagy réla més személy
altal kozolt,

illetve a szocialis ellatd halozat altal észlelt, vizsgalt, mert, leképzett vagy
szarmaztatott adat;

tovabba az el6ztekkel kapcsolatba hozhatd, az azokat befolyasolé mindennemii

adat (pl.

magatartas, kérnyezet, stb.)

Személyes adat: barmely meghatarozott (azonositott vagy azonosithato)
természetes személlyel

(érintett) kapcsolatba hozhat6 adat, az adatbél levonhato, az érintettre vonatkozé

kévetkeztetés.



Kiilénleges adat:

. a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, vallasos vagy mas vilagnézeti meggydzédésre, az érdekképviseleti
szervezeti tagsagra,

- az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre, a szexuélis életre vonatkozo adat,
valamint a b(inligyi személyes adat.

Hozzajarulas: az érintett kivansaganak tnkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely
megfeleld

tajékoztatason alapul, és amellyel félreérhetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo
személyes

adatok -telies koir(i vagy egyes miiveletekre kiterjeds- kezeléséhez.

Helyesbités: a valésagnak nem megfelel adat modositasa.

Adatkezeld: a Pannon Ment6 Nonprofit Kdzhasznu Kft idések Otthona intézmeény-
vezetdje illetve

az altala megbizott egyeb személy(ek).

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fiiggetlentil a személyes adatokon végzett
barmely mivelet

vagy a mlveletek dsszessége, igy példaul gyljtése, felvétele, rogzitese,
rendszerezése, tarolasa,

megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
dsszehangolasa vagy

bsszekapcesolasa, zarolasa, trlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak

megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang-, vagy képfelvétel
készitése.

Adattovabbitas: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara
hozzaférhetdvé teszik.

Adattorlés: az adatok felismerhetetienné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk
tébbé nem

lehetséges.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsol6do technikai feladatok
elvégzése,

fuggetlenill a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkdztél,
valamint az

alkalmazas helyétdl.

Team: a szocialis intézményben dolgozo résziegek dolgozoi.

Laké: a JNSZM-i ,Angotkert” Id6sek Otthona, Pszichiatriai Betegek Otthona és
Rehabilitacios Intézményében

szolgaltatasat igénybe vevd

személy

Koézeli hozzatartozo

e a hazastars, az slettars,

¢ a vér szerinti, 6rokbe fogadott, illetve nevelt gyermek,

e a vér szerinti és az drokbe fogado szild, illetve a sziil6 hazastéarsa vagy élettarsa;
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Jelen szabalyzat azonnali hatallyal lép életbe.

Torokszentmiklos, 2011. majus 26.

Juhaszné Zsigri Dora



