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Gazdaikodési szabilyzat

GAZDALKODASI SZABALYZAT

Tiszadg Integrilt Szocidlis Intézmény Jdsg-Nagykun-Szolnok Virmegye (tovabbiakban:
Intézmény) gazdalkodési szabalyzatdt az 4llamhéztartisrél sz6lé 2011. évi CXCV. tdrvény
(tovébbiakban: Aht.), az allamhéztartasi térvény végrehajtasarsl rendelkezd 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) és az 4llamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1.
11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz) elSirdsai, valamint a gazdasdgi szervezet
tigyrendjében foglaltak alapjan a kdvetkezdk szerint hatdrozom meg.

I
ALTALANOS RESZ
1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza az Intézmény miik6déséhez, gazdalkoddséhoz
kapcsolédd a jogszabdlyban nem szabélyozott kérdéseket. Meghatarozza a koltségvetés
tervezésenek, a gazdalkodésnak, a kotelezettségvallalds és a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités
igazolds, az dérvényesités, és az utalvinyozds, 4tlathatdsigi nyilatkozat eljardsi és
dokumentécids részletszabdlyait, az egyes jog- és hatdskérdket, a helyettesités, illetve a
hataskérsk atruhdzésanak rendjét, az ehhez rendelt feleldsség viselését, az adatszolgaltatisok
rendjével kapcsolatos belsd el6irasokat.,

1.1. A szabalyzat hatalya

A Gazdalkodasi szabalyzat hatédlya kiterjed az Intézmény valamennyi szervezeti egységére és
az Intézménynél alkalmazasban all6 személyekre.

2. A szabdlyzat jogszabilyi és egyéb forrdsai:

—  az dllamhéztartésrél sz6l6 2011, évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.),

— aszamvitelrd] szol6 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt.),

— az Allamhéztartdsi torvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011. (XI1. 31.) Korm.
rendelet (tovébbiakban: Avr.),

— aszamvitelérdl szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.),

— az Intézmény Szervezeti és Mikodési Szabalyzata (tovabbiakban: SzMSz).

II.
TERVEZES, GAZDALKODAS

1. Kiltségvetés tervezésének, gazdilkedasanak alapelvei

A tervezés sordn biztositani kell a tervezett bevételek kozgazdasigi megalapozottsagat, és azt,
hogy csak annyi kiadas keriiljén megtervezésre, amennyi a kozfeladatok ellatdséhoz indokoltan
szilkséges.
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Gazdélkodési szabalyzat ‘ T

A gazdalkodds soran biztositani kell a bevételek és kiaddsok tervezés sorén meghatarozott
célhoz kotott felhasznalasat,

A beszamolds sordn biztositani kell, hogy valamennyi bevétel és kiadas teljes Osszegében, a
kbltségvetési évek kozstt dsszehasonlithaté médon kertiljon szambavételre.

A tervezds, gazdélkodéds, beszdmolds sorén a bevételi eléirdnyzatokat és a kiadasi
elbiranyzatokat azok kozgazdasagi jellege szerinti kbzgazdasagi és felmeriilési helytk szerinti
adminiszirativ, a bevételeket és kiadasokat kbzgazdasagi, adminisztrativ és a kormanyzati
funkci6k szerinti funkciondlis osztalyozas szerint kell nyilvantartani és bemutatni,

A koltségvetési bevételeket és kiaddsokat azok kbzgazdasagi jellege szerint miikadssi és
felhalmozasi bevételekre és kiadasokra, ezen beliil kiemelt eléirdnyzatok szerint kell
megosztani.

A koltségvetési bevételi eldiranyzatok és a finanszirozdsi bevételi elbirdnyzatok (a
tovébbiakban egyiitt: bevételi eliranyzatok) a koltségvetési bevételek beszedésének
kitelezettségét és a finanszirozdsi bevételek teljesitésének jogosulisagat, a koltségvetési kiadasi
eldiranyzatok és a finanszirozdsi kiaddsi eléirdnyzatok (a tovabbiakban egyiitt: kiadési
eléiranyzatok) az azok felhasznalasénak jogosultsdgat jelentik.

A koltségvetési kiadasok a kéliségvetésben megadllapitott (a tovébbiakban: eredeti eléiranyzat)
vagy az év kézben médositott (a tovabbiakban: médositott eldiranyzat) koliségvetési kiaddsi
elbirdnyzatok mértékéig teljesitheték. A koltségvetési bevételek a koltségvetési bevételi
eldirdnyzatokon feliil is teljesithetdk.

2. Elemi kéltségvetés tervezése, jovahagydsa

Az intézményvezetd ¢és az Intézménygazdalkodési Féosztaly Jasz-Nagykun-Szolnok
Vérmegyei Gazdasdgi Osztdly vezetdjének iranyitasa alatt a pénziigyi csoportvezets az Srintett
szervezeti egységek bevondsaval, az irdnyitdi szinten meghatérozott irdnyelvek és
ervényesitendd szempontok (melynek alapja az Allamhéztartdsért felelds miniszter
thjekoztatéja, azaz tervezési korirata) alapjén dsszedllftja az Intézmény koltségvetési javaslatat.
A javaslat kiadasi és bevételi el6irdnyzatokra készill, az érvényes szerkezeti rendnek
megfelelden.

A koltségvetési javaslat alap eléiranyzatb6l és eldirdnyzati t6bbletbél all. Az alap eléiranyzat a
tervévet megeldz6 év eredeti eldiranyzatinak szintre hozdsokkal és szerkezeti valtozdsokleal
modositott Ssszege.

a) Szerkezeti vdltozdsok alatt kell érteni egy megsziiné feladat, vagy feladat tarts atadasa-
atvétele miatti elSirdnyzat valtozdsokat, tervévet megel6zé évben tartdsan 4tadott-
atvett, vagy bevételi elSiranyzatot érints valtozasokat, kiemelt el6irdnyzatok
feladatstruktira, és tobbletbevétel miatti véltozasait,

b) Szintre hozds alatt értendd a koltségvetési évet megelzé évben nem egész éven 4t
ellatott, a koltségvetésbe szerkezeti véltozasként beépiilé feladatok, finanszirozisi
kotelezettségek egész évi kiaddsi és bevételi elbiranyzatinak megfeleld Gsszegii
kiegészitdsét.
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Gazdalkodési szabalyzat

¢) Eldirdnyzati t5bblet lehet egyszeri jellegl, vagy a kovetkezd évek koltségvetésébe
be€piild. Minden esetben az irinyité szerv altal elézetesen jovahagyott, jogszabdlyon
vagy egycb kdtelez eléirdson alapuld tobbletfeladat indokolja.
Az intézmény feladata a koltségvetési javaslat &sszeallitdsdban az Irényitd szerv 4ltal megadott
keretszamok alapjan megtervezni mindazokat a bevételeket és kiadésokat, amelyek a feladat
ellatasaval kapcsolatosak:

— Jjogszabalyi eléirasokon alapulnak,

— szerzbdési, megdllapodasi kitelezettségen alapulnak,

— az el6zb évek tapasztalata alapjan rendszeresen eléfordulnak,
- eseti jelleggel varhatok.

Kiaddsok kiemelt elgirdnyzatai

Koltsépverési kiaddsok

— személyi juttatdsok
— munkaadékat terheld jarulékok és szocidlis hozzdjarulasi ado
— dologi kiadasok

— ellatottak pénzbeli juttatdsai

— elvondsok és befizetésck

— egyéb mikddési céli kiadisok

— tamogatasértékd kiadasok

— beruhdzasok

~  feltjitdsok

~ egy¢b felhalmozési céln kiaddsok
— tdmogatasértékd kiadasok.

Koltségvetési bevételek
— Miik6dési céli tAmogatéasok allamhéztartdson beliilis]
— Felhalmozasi célt témogatasok allamhaztartason beliilrsl
—  Miikédési bevételek
~ Felhalmozéasi bevételek
— Mikédési céli atvett pénzeszkdzok
— Felhalmozési célu atvett pénzeszkozok

Finanszirozdsi bevételek
~ Maradvany igénybevétele

A Kinestar altal mitkddtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe t6rténd adatszolgéltatas
hatarideje a koltségvetési évet megeléz6 év november 30-a, illetve — év kdzben alapitott
koitségvetési szerv vagy 1j eldiranyzat év kozben torténd létrehozdsa esetén — az alapitést,
létrehozdst kovetd harmine nap. Ha a kozponti koltségvetésrol sz916 torvény a kbltségvetési
¢vet megel8z8 év november 20-4ig nem keriil az Orszaggytilés 4ltal elfogaddsra és kihirdetésre,
az elbzetes clemi koltségvetést az Orszaggyiilés szimara benyfjtott kézponti kéltségvetésrol

6 Tiszadg Integrdlt Szocidlis Intézmény Jész-Nagykun-Szolnok Véirmegye



Gazdéikodési szabélyzat

sz016 torvényjavaslat vagy — annak benytjtdsa esetén - az Osszegzé modositd javaslattal
egybeszerkesztett szévege alapjan kell elkésziteni. Ilyen esetben az elemi koliségvetdst a
kdzponti koltségvetésrdl sz616 torvény kihirdetésétsl szmitott harmine napon beliil - ha az Aht.
28/A. § (3) bekezdése szerinti kvetelmény teljesitéséhez szitkséges - médositani, véglegesiteni
kell.

Az elemi koltségvetést az Intézmény vezetGje a koltségvetési szerv vezetBjeként, az
Intézménygazdélkoddsi Féosztaly Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Gazdasdgi Osztaly
vezetbje pedig gazdasagi vezetdként egylittesen frjak ala.

Az elemi koltségvetést a fejezetet irdnyitd szervnek kell megkiildeni, a fejezetet irdnyit6 szerv
altal meghatarozott idépontig, A megliildstt elemi kiltségvetést az irdnyftd szery felilvizsgalja
€s dont annak jovahagydsirdl. Az irdnyité szerv a jovéhagyott koéltségvetést az
allamhéztartasért felel6s miniszter rendeletében foglaltak szerint a Kincstar felé benyijtja.

A jévéhagyott koltségvetés egy példanyat az SZGYF Kézpont az Intézménygazdalkodasi
Foosztaly Jasz-Nagykun-Szolnok Vérmegyei Gazdasagi Osztalyanak visszakildi,

4. Eléirinyzat médositis, eldiranyzat dtesoportositas

Eldiranyzat madositas

Az Intézmeny sajét hataskorben a kéltségvetési kiadési eldiranyzatokat az Avr. 34/A. § és az
Avr. 34/B. § szerint, a koltségvetési bevételi eliranyzatok novelésével egyidejiileg, tovabba a
B813. Maradvény igénybevétele rovaton elszamolt maradvany &ltal fedezett mdodon, annak
Osszegéig megemelheti.

Eldirdnyzat atcsoportositis

Az Intézmeény a kéltségvetési kiaddsok kiemelt eldirdnyzatai s a kiemelt eldiranyzaton belili
rovatok kdzétt atcsoportositdst hajthat végre.

Az dtcsoportositds sordn a személyi juttatdsok koltségvetési kiaddsi elSirdnyzatai a 36. § (2)
bekezdés ¢) pontja szerinti esetekben novelhetsk, az egységes rovatrend K336. Szakmai
tevékenységet segitd szolgaltatdsok rovat koltségvetési kiaddsi eléiranyzata pedig csak a K1,
Személyi juttatésok rovatai koltségvetdsi kiadési elSiranyzatai terhére ndvelhetd.

Elbiranyzat-modositds vagy 4tcsoportositas az alabbiak szerint térténhet:
— orszaggylilési,
— kormdny,
—  Irdnyitd szervi
— ¢s intézményi hataskdrben.

Az Intézmény elemi koltségvetésének sajat hataskori eléiranyzatainak modositdsat,
atcsoportositasst az Intézménygazdalkodasi Foosztdly Jasz-Nagykun-Szolnok Vérmegyei
Gazdasdgi Osztdly munkavillalsjanak pénziigyi ellenjegyzést kovetden, a koltségvetési
referens kezdeményezi a Magyar Allamkincstarnal.
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Gazdélkodési szabalyzat

II1.
VERTIKALIS FOLYAMATOX SZABALYAI

Kiaddsok teljesitése, illetve bevételek beszedése érdekében a koltségvetési szervnek — a
kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités, utalvanyozis
rendje altal szabélyozott médon — legaldbb a kivetkezéd miiveleteket kell elvégeznie a folyamat
egyes dlloméasaindl.

Kiadasok teljesitése

Folyamat Miivelet
Szerzdéskotés, Pénziigyi
megrendelés, sth. Kotelezettsépvallalds <::| ellenjegyzés
Fizikai teljesités Teljesités igazolds
Pénziigyi teljesités  Ervényesités L_-:) Utalvanyozés
Bevételek beszedése
Folyamat Miivelet
Pénziigyi teljesftés  Ervényesftés |__—> Utalvanyozés

1. Ertelmezé rendelkezések

Kotelezetiségvillalds

Az Aht. 32, §-ban meghatarozott kivételekkel a kdltségvetési év kiad4si eldirdnyzatai és - ha
Jogszabaly azt lehet6vé teszi - a 49. § szerinti lebonyolité szerv szdméra a Kormény
rendeletében  meghatdrozottak  szerint  rendelkezéste  bocsitott  Gsszeg  terhére
kotelezetiségvallaldsra az azokat terheld kordbbi kotelezetiségvallalasokkal és més fizetési
kotelezettségekkel cstkkentett Osszegli eredeti vagy médositott kiadasi eldiranyzatok (a
tovabbiakban: szabad eléirdnyzat) mértékéig keriilhet sor.

Kotelezettséget vallalni a Kormény rendeletében foglalt kivételekkel csak pénziigyi
ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzéen, irasban lehet, A pénziigyi
ellerjegyzonek a Kormény rendeletében foglalt kivételekkel meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a
tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztosftott, a kotelezettségvallalis nem
sert a gazdalkoddsra vonatkozé szabalyokat, és

&) az Aht. 36. § (3) bekezdése szerinti kételezettségvallalas Gsszege, a tobb év kiadasi
eléiranyzatai terhére véllalt kotelezetiség esetén a Kormény rendeletében foglaltak
szerint a kotelezettségvallalds értékeként meghatérozott Gsszegbél a koltségvetési
¢vet terheld Gsszeg a szabad elSiranyzatok &sszegét nem haladja meg, vagy

b) a t6bb év vagy a koltségvetési éven tili év kiaddsi elbirdnyzatai terhére vallalt
kételezettség esetén a Kormany rendeletében foglaltak szerint a kotelezettségvallalds
¢rtékeként meghatérozott dsszegh6l a koltségvetési évet kivetd éveket terheld
sszegek egyik évben sem haladjdk meg az Aht, 36. § (4), (4a) vagy (4c) bekezdése
szerinti  Osszegeknek a kordbban véllalt kotelezettségek &s més fizetési
kételezettségek adott évi mértékével csokkentett Gsszegét.
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Pénziigyi ellenjegyzés

A pénziigyi ellenjegyzének az Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti pénziigyi fedezet vizsgilata
soran arr6l kell meggy6zddnie, hogy a tervezett kifizetési idépontokban megfeleld mennyiségi
pénzeszkoz (likvid fedezet) all rendelkezésére. A Kormény egyedi hatdrozatan alapul6, tobb év
clbirdnyzatait terhel$ kotelezettségvallalds esetén a pénziigyi fedezetet kiilon vizsgalat nélkiil
biztosftottnak kell tekinteni, ha az Avr. 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint (3) és (4)
bekezdése szerinti feltételek teljestilnek. [Avr. 56. § (1) bek.]

Az Aht. 32. §-a szerinti eldiranyzatok terhére torténd kotelezettségvallalds és az Aht. 36. § 2
bekezdése szerinti kételezettségvallalas esetén a pénziigyi ellenjegyzés sordn kizarélag arrdl
kell meggydz6dni, hogy

a) akotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabélyokat,

b} atobb év elbiranyzatait terheld kételezettségvallalds esetén a koltségvetési evet kovetd
¢veket terheld Gsszegekre az Avr. 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint az Avr. 46. §
(3) és (4) bekezdése szerinti feltételek teljestilnek.

Teljesitds igazoldsa
A teljesités igazoldsa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellen8rizni és igazolni kell:
— akiadésok teljesitésének jogossagat,
~ Osszegszer(iségét,
- ellenszolgiltatdst is magdban foglalé kételezettségvallalds esetében — ha a kifizetés

vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kivetben esedékes — annak
teljesitését.
Ervényesités
Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esethen
annak hianydban is — az érvényesitdnek ellendriznie kell:
~— az {sszegszerlséget,
— afedezet meglétét
— ¢€s azt, hogy a megel6zé tigymenetben az Aht, az allamhéztartdsi szémviteli

korményrendelet €s e rendelet eldirdsait, tovabba a belst szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

Utalvdrnyozds

A kiadasok utalvinyozdsa az érvényesitett okmany alapjén torténik.

Utalvanyozni készpénzes fizetési méd esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra rdvezetett,
mas esetben kiilén frdsbeli rendelkezéssel lehet.
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Iv.
A KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

1. A kiotelezettségvallalas altalanos szabalyai

A Kkotelezettségvallalasra a gazddlkodasi szabélyzat hatdlya ala tartozo kbltségvetési szervek
nevében az Intézmény vezetdje, vagy az Aaltala irisban felhatalmazott az intézmény
alkalmazésdban allo személy irdsban jogosult.

A felhatalmazds, illetve a felhatalmazas visszavondsa minden esetben csak irdsban, a
Gazdélkodasi szabdlyzat 1., 2. szdmit mellékletében elbirt formaban térténhet.
Az irasos felhatalmazas dokumentumaénak a kévetkezdket kell tartalmazni:

— afelhatalmaz6 nevét, beosztasat,

—  afelhatalmazott nevét, beosztasat,

— afelhatalmazés kezd6 id6pontjat,

— afelhatalmazas feltételeit,

- afelhatalmazd alairasat,

Az firasos felhatalmazas visszavondsdrdl szdlé dokumentumnak a kovetkezdket kell
tartalmazni:

— afelhatalmazast visszavond nevét, beosztasat,
— a felhatalmazott nevét, beosztisat,

— afelhatalmazas visszavonasanak idépontjat,
— a felhatalmazast visszavond alafrasat,

A kdatelezettségvallalasra felhatalmazottakrél a CT-EcoSTAT integralt rendszerben késziilt
nyilvantartds folyamatos, naprakész vezetéséért a Intézménygazdalkodasi Foosztaly Jasz-
Nagykun-Szolnok Varmegyei Gazdasagi Osztaly pénziigyi referense felelds.

A szabalyzat hatdlya alda tartozd kohiségvetési  szerveknél nem kell irdsbeli
kételezetiségvallalas:

a) dij, juttatas, a kiilfoldi pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy
b) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.

A kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas) ¢s nyilvantartiséra
vonatkozd szabdlyokat az eldzetes irashbeli kitelezettségvallalast nem igényld kifizetések esetén
is alkalmazni kell.

Egy¢éb esetekben a kotelezettségvallalas csak frasban torténhet a szabalyzatban meghatérozott
dokumentumok, mint kitelezettségvillalasi bizonylat alapjan.

2. Tobb év kiaddsi eldiranyzatara vallalt kitelezettség dokumentalisa

A kotelezettségvallals soran figyelembe kell venni az Aht. 36. § (5a) bekezdésében foglaltakat,
igy:
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A kbtelezettségvillalds értékének meghatarozésahoz szamba kell venni az abbdl szérmazd
valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség
bektvetkezése bizonytalan vagy kiilon jovébeli nyilatkozattdl fiigg. Ha a fizetési kotelezetiség
jovBbeni mértéke nem hatérozhatod meg pontosan, a kortiimények és az el6zd évek
tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi kériiimények
kbzdit - az ésszerlt gazdalkodds mellett - redlis legmagasabb &sszegli kotelezettséget kell
feltételezni. Hatdrozatlan idére vallalt kotelezettség értékeét a koltségvetési évben és az azt
kovetd harom éven keresztiil szarmazo fizetési kotelezettségek Gsszegeként kell meghatérozni.

Tobb év vagy a kdltségvetdsi éven tili év kiadisi eldirdnyzatai terhére kotelezettségvallaldsra
az irdnyft6 szerv 4ltal megallapitott, ennek hinyaban a kslts égvetési &v kiadasi eldirdnyzataival
megegyez0 Osszegl kiadasi eldirdnyzatok szabad eléirdnyzatdnak mértékdig keriilhet sor,
amelynek fedezetét a kitelezettséget véllalénak a tervezésekor biztositania kell.

3. frasban vallalt kitelezetts égviallalas dokumentumai

— kinevezési okirat,

- gzerzodés,

- megallapodas,

— megrendelés,

— apalyazati uton odaitélt timogatasrél sz61é dontés (szerz6dés) aldirt dokumentuma.

4. Ktelezettségvillalds kiizheszerzési eljdras esetében

A kézbeszerzésekr8l szélé 2015. évi CXLIIL torvény (a tovdbbiakban: Kbt.) szerint a
kdzbeszerzési eljarast megindftd hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas - a Kbt. 53. § (5)
¢s (6) bekezdése alapjan meginditott kozbeszerzési eljaras, valamint a Kbt. 104. §-a alapjan
meginditott olyan kézbeszerzési eljaras, amelyben a keret-megéllapodéds énmagdban fizetési
kételezetiséget nem keletkeztet kivételével -, a pélyazati kifrés, tovadbbd minden olyan
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely
személy nyilatkozatatol flige8 fizetési kotelezetiséget tantsit, a (3) bekezdésben foglalt
kivételekkel kitelezettségvallaldsnak tekintends,

3. A kitelezettségvallalds nyilvantartdsa

A kotelezettségvallalast kévetben haladéktalanul gondoskodni kell annak az allamhaztartasi
szdmviteli kormanyrendelet szerinti nyilvintartasba vételérsl, ezaltal a kotelezettségvallalds
értékébdl — az Avr. 46. §-ban foglaltakkal osszhangban - a koltségvetési év és az azt kovetd
éveket terheld rész nyilvantartdsba vételérdl, A lekotést koltségvetési beszdmolé ,, Beszdmold
a K1-K8. Koltségvetési kiaddsok elGirdnyzatdnak teljesitésérd]” tirlap rovataival tsszhangban
kell végrehajtani.

A nyilvantartast a kovetkezdk szerint kell kialakitani:

A/ A kitelezetiségvallaldsok, mas fizetési ktelezettségek nyilvéntartdsdnak egyedi jelleglinek
kell lennije.

B/ A kotelezettségvallaldsok, mds fizetési kételezettségek nyilvantartdsa torténhet fizikailag
elkiildniilt nyilvdntartdsokban is (pl. személyi juttatdsok nyilvantartdsa, ellatasok
nyilvintartdsa, szerzédések, megrendelések nyilvintartdsa, altaldnos forgalmi ad6
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nyilvantartdsa, tdmogatdsok nyilvintartdsa stb.), ha biztositott azok adatainak a 05.
szamlacsoportban torténé folyamatos nyilvantartdsba vétele.

C/ A kitelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa tartalmazza legalabb
a kovetkeziket:

./

a)

b)

<)
d)

g)

b)

D

a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség sorszamdt, az azt tantsitd
dokumentum megnevezését, iktatdszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre
vonatkoz6 adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,

a kotelezettségvdllaldst, més fizetési kotelezettséget tanvisitdé dokumentum
megnevezéset, iktatd- vagy érkeztetd szamat, keltét,

a jogosult azonositasahoz és a pénziigyi teljesitéshez szitkséges adatokat,

a kételezettségvallalds, més fizetdsi kitelezettség targyat, osszegét (értélet) az
egységes rovatrend rovatai szerint,

a kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezetiség évek szerinti megoszldsat, a
koltsegvetes1 évben a pénzligyi teljesitési hataridket datum szerint, hogy abbél
az Aht. és Avr. szerinti finanszirozési, likviditasi terv §sszedllithato legyen,

a kotelezettségvallalds, més fizetési kotelezetiség modosuldsait (pl. fizetési
hatéridé véltozdsa, utdlag kapott engedmények stb.), az azokat tanisité
dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre
vonatkozé adatokat, ha pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

a peénzigyl teljesitések datumAat, Osszegét, egységes rovatrend szerint
besoroldsét, az utalvanyozds Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti dokumentuménak
azonositédsahoz szilkséges adatokat,

a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges
jellegét, végleges kitelezettségvallals, mas fizetési kotelezettség esetén annak
médosulasai, a pénziigyl teljesitési adatok kényvviteli szamldkon torténd
elszamolasanak idSpontjait és a kdnyvviteli szimldk megnevezését,

az esetleges egyéb megjegyzéseket.

e D/ Egyes sajatos kotelezettségvallalasok, mas fizetési kbtelezettségek esetén killon adatok

nyilvéntartisa is szikséges a jogszabalyokban eléirt kotelezettségek teljesitéséhez, a
kvetkezOk szerint:

a) akoltségvetési tAmogatdsok és mas hasonlé, ellenérték nélkiili kifizetéseknél

az elszdmolds (beszdmolds) hataridejét, annak teljesitésére, elfogaddsara
vonatkoz6 adatokat, az esetleges visszafizetési kételezettség elbirdsa esetén a
kovetelések nyilvantartasdval valo kapesolatot, az elvégzett ellenérzéseket,

b) a visszatéritendd tdmogatdsok és mds adott kolesondk esetén a kovetelések

nyilvantartisaval valé kapcsolatot,

c) kozbeszerzési kitelezettség esetén a kozbeszerzési dokumenticidk

megnevezesét, iktatdszamat, keltét,

d) termek vagy szolgaltatds beszerzése esetén a kapott szdmldk adatait oly

madon, hogy abbol az Altalinos forgalmi add bevallasi kotelezettségnek eleget
Iehessen tenni, és
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e) felhalmozisi kiaddsok esetén a beszerzett eszkézok tekintetében az
immateridlis javak, targyl eszkézok nyilvantartdséval valé kapcsolatok
lefrasat.

Az frasban vallalt kotelezettségekrdl analitikus nyilvantartdst kell vezetni, A nyilvéntartas
céljdra a CT-EcoSTAT szdmitégépes programot kell hasznalni, A nyilvéantartds naprakész
vezetésélrt a koliségvetési referens felelds.

A 16bb évet érintd kitelezettségvallaldsok dokumentalasanal a kovetkezk szerint kell eljarni:

— hatirozatlan idejii kotelezettségvallalas esetében — ha tbb évet érint — a targyévi
koltségvetés terhére kifizetendd kiaddsok mellett a targyévet kovetd hirom év
kitelezettségvallaldsat is dokumentdlni kell és nyilvéantartdsba kell venni (pl.
hatarozatlan id6re kitott munkaszerz6dés, kinevezési okirat, kdzmiidijak, stb.),

— hatdrozott idejii kotelezettsépvillalis esetében — ha tobb  évet érint —
kételezettségvallalds Bsszegét meg kell bontani a kévetkezdk szerint

= targyévi eldirdnyzat terhére véllalt targyévi kotelezettség,
= targyévben a kdvetkezd évi el8irdnyzat terhére vallalt kotelezettség,
= targyévben a tovabbi évek eléirdnyzata terhére vallalt kaotelezettség,

A kbtelezettségvallaldsok nyilvéntartésat — érvényességét — minden honapot kovets 15-éig
felil kell vizsgdlni, melynek végrehajtasaért a koltségvetési referens Jfelelds,

Abban az esetben, ha a kotelezettségvallalas teljesitése valamilyen oknal fogva meghiusult,
varhatéan nem kertil teljesitésre, vagy részleges teljesftése megtortént és tovabbi teljesités mar
nem lesz, Gigy gondoskodni kell a nem teljesitett kotelezettségvallalasok visszavondsdnak
dokumentdlasarol, melynek elvégzésért a pénziigyi csopottvezetd s a nyilvantartasbol vald
kivezetésért a koltségvetési referens felelis.

V.
AKOTELEZETTSEGVALLALAS PENZUGYI ELLENJEGYZESENEK RENDJE

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére az SZGYF gazdasdgi vezetdje altal irdsban
kijelslt jogosult.

A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megeléztien meg kell gy0z6dnie arrdl,
hogy:

a) a tervezett kifizetési idépontokban megfelels mennyiségl pénzeszkodz (likvid
fedezet) 411 rendelkezésére,

b) a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkod4sra vonatkozé szabalyokat.

A pénziigyi cllenjegyzést a kotelezeitségvallalds dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy aldirdséval kell igazolni.

A pénziigyi ellenjegyzé feladata ellatdsahoz — amennyiben jogszabaly masként nem
rendelkezik — sztikség szerint szakértét vehet igénybe.
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Ha a kételezettségvallalss nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve az 53/A. §-
dban elbirtaknak, a pénziigyi -ellenjegyzének err6l irasban tajékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallald szerv vezetsjét és gazdasagi vezetojét.

Ha kitelezettséget vallald szerv vezetdje a tajékoztatis ellenére {rdsban utasftast ad a pénzigyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzd kiteles annak eleget tenni, és e tényrél az irdnyito szerv
- a kdzponti kezelésli eldirdnyzat és a fejezeti kezeldsi elbirdnyzat nem kéltségvetési szervi
formaban mkodd kezeld szerve esetén az érintett fejezetet irdnyitd szerv - vezetdjét, egyéb
kotelezettséget vallalo szerv esetén a pénzelldtdst végzd szerv vezettjét haladéktalanul frasban
értesiteni. Az irdnyitd, illetve a pénzellatast végzd szerv vezetdje a tijékoztatis kézhezvételétbl
szamifott nyolc munkanapon beliil kiteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az
esetleges felelésségre vondst.

V1.
A TELJESITES IGAZOLAS RENDJE

Az Intézménynél a teljesités igazolaséra jogosultakat az intézményvezetd irdsban jeloli ki,

Az irdsos megbizdsra és visszavondsra a I., 2. szdmul mellékietben szerepld dokumentumok
alapjan kertilhet sor.

A teljesités igazolasara jogosultakrél CT-EcoSTAT integralt rendszerben vezetett nyilvantartds
folyamatos, naprakész vezetéséért a pénziigyi referens felelds.

A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére torténd utalds megjelolésével, az arra
jogosult személy alafrdsaval kell igazolni.

A teljesités igazoldsa sordn ellentrizhetd okmanyok alapjdn ellendrizni és igazolni kell:
— akiadésok teljesitésének jogossagat,
— Osszegszer(iséget,

— ellenszolgaltatast is magaban foglald kitelezettségvillalds esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgéltatds teljesitését kovetden esedékes — annak
teljesitését.

A kifizetés jogossdginak ellen6rzése akkor t6rténik meg, ha a kifizetés alapjat képezd
bizonylaton (szamlan), szerz8désen, megrendelésen, megallapodason, vagy més visszterhes
maganjogi koételem esetében, illetve annak visszaigazoldsdban meghatdrozott megbizotial
(szallitéval) megegyezd személy, illetve szervezet szerepelt, és azt a teljesités igazolisara
jogosult személy elfogadta, az egyezdséget alairdsdval és az igazolas datumanak, valamint az
Avr-ben ¢és a QGazdalkoddsi szabdlyzatban meghatirozott igazoldsi kotelezettség
végrehajtdsanak megjelolésével (pl: bélyegzs) igazolta.

A Kkifizetés Gsszegszeriiségének cllendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képez6
bizonylaton (szdmlan) szerepld kiadas Ssszege megegyezett a szerz6désen, megrendelésen,
megallapodason, vagy mdas vissztethes maginjogi kotelem esetében, illetve annak
visszaigazolasdban meghatdrozott &sszeggel, és ezt a teljesités igazoldsara jogosult személy
clfogadia, az egyezbséget alairasival és az igazolds ddtuménak, valamint az Avr.-ben és a
Gazdalkoddsi szabédlyzatban meghatérozott igazoldsi kotelezettsdég végrehajtdsanak
megjelolésével (pl: bélyegzd) igazolta.
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A szerzbdés, megrendelés, megallapodss, vagy mds visszterhes magdnjogi kételem esetében
annak teljesitésének ellenérzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képez6 bizonylaton
szereplé termék vagy szolgiltatdis megnevezése megfelel a szerzddés, megrendelés,
megéllapodas, vagy mds visszterhes magénjo gi kbtelem targyéval, és azt a teljesités igazolasara
jogosult személy ellendrizte, valamint a feladat elvégzését aldirasdval és az i gazolds détuménak,
valamint az Avr-ben és a Gazdalkodési szabalyzatban meghatérozott igazolasi kotelezettség
végrehajtasdnak megjelslésével (pl: bélyegzs) igazolta.

Az utalvinyozis és az érvényesités nem érinti a teljesitésigazolonak a kotelezettségvallalas
teljesitésének igazoldsdbol szdrmazé polgéri jogi és biintet&jogi feleldsségét. (Aht. 38. § (3)
bekezdés)

Nem kell a teljesités igazoldsit elvégezni, annak kotelezettségét teljesiteni a koltségvetds
teljesitése kapcsan keletkezett bevételek esetében.

A teljesités igazoldsa elvégezhett az utalvanyrendeleten vagy az credeti bizomylaton is.

VIL
AZ ERVENYESITES RENDJE

Az Intézménynél az érvényesitést a SZGYFE gazdasdgi vezetije altal irdsban kijelslt jogosult.

Az eurbpai uniés forrdsbdl biztositott koltségvetési tdmogatasok esetén a kdzremiikodé
szervezet alkalmazasdban 4ll6 személy is megbizhat6 az érvényesitési feladatok ell4tdsdra. A
megbizést frasba kell foglalni.

Az érvényesitésre jogosultakrél a CT-EcoSTAT integralt rendszerben vezetett nyilvantartds
folyamatos, naprakész vezetéséért a pénziigyi referens felelds.

Az érvényesités az okmanyok utalvényozdsa elétt torténik. Az érvényesttésnek tartalmaznia
kell:

- az érvényesitésre utald megjeldlést,
— az érvényesités datumat,
-~ az érvényesitd alairasat.

Az Intézmény Gazddlkodasi szabalyzata a bevételekre kiilsn teljesités igazolést nem irt eld,
azonban a fentieket az érvényesités soran abban az esetben is szitkséges vizsgalni.

Amennyiben az érvényesité az Avr. 58. § (1) bekezdésben megjelolt jogszabélyok,
szabilyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvinyozénak. Az érvényesités
nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetden az utalvényozs erre irasban utasitja. A tovébbi eljardsra a
penzilgyi ellenjegyzésnél eldirt szabdlyokat kell alkalmazni.

VIIL.
AZ UTALVANYOQZAS RENDJE

A gazdalkodasi szabalyzat hatilya ald tartozé koliségvetési szerveknél utalvanyozasra az
Intézmény vezeldje vagy az 4ltala irdsban felhatalmazott személy frasban jogosult.
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Az {rasos megbizasra és visszavondsra az 1., 2. szdmii melléhletben szerepld dokumentumok
alapjén keriilhet sor.

Az utalvinyozisra felhatalmazottakrél a CT-EcoSTAT integrélt rendszerben vezetett
nyilvéntartds folyamatos, naprakész vezetéséert a pénziigyi referens Sfelelds.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesftett pénztdrbizonylatra révezetett,
mas esetben kilén irdsbeli rendelkezéssel lehet. A kiiln frasbeli rendelkezés az érvényesits és
az utalvanyozd legalabb fokozott biztonsagn elektronikus aldirdsaval ellatott elektronikus
dokumentumban is tdrténhet.

Utalvanyozni csak az érvényesitett okményra ravezetett vagy kiilon irasbeli rendelkezéssel (a
tovébbiakban: utalvany) lehet. A killn frasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel kell
tiintetni:

a) az ,utalvany” szét,

b) akoltségvetdsi évet,

¢) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés idépontjat, médjat, ssszegét, devizanemét,

e} a bevétel, kiadds egységes rovatrend és korményzati funkeié szerinti szamat és
megnevezesét, a terheléssel, jOvairdssal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszk6z allamhéztartasi szamviteli korményrendelet szerinti kényvviteli
szamldjanak sz4dmdt és megnevezését,

1) akételezettségvallalds nyilvantartisi szAmét,

g)az utalvinyozé keltezéssel ellatott alairdsat, elektronikus utalvinyrendelet esetén
a legalabb fokozott biztons4gl elektronikus aléfrasat, és

h) az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.
A bevételi és kiaddsi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az elézdek szerinti adatokat
kell feltiintetni azzal, hogy az okményon mar szereplé adatokat nem kell megismételni.

Utalvényozdsta az érvényesitett okmény alapjén a Gazddlkodasi szabalyzatban kijelslt
személyek jogosultak,

Nem kell utalvanyozni:

a) a kozigazgatdsi hatdségi hatdrozaton alapulé, az egységes rovatrend B3.
Kozhatalmi bevételek rovatain elszdmolandé koltségvetési bevételek beszedését,
az egyscges rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatdsok
ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgaltatésok ellenériéke és B406. Kiszamlazott
altalanos forgalmi adé rovatain elszdmoland koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett mitveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd Altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiad4sokat és kamatbevételeket,

¢) az egységes rovatrend B313. Maradvény igénybevétele rovatain elszdmolandé
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezel6i szamlaré!, valamint - a fedezetkezel6i szamldra torténd atutalds
esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szamldrd! tortént kifizetéseket.
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IX.

AZ INTEZMENY BELSO SZABALYZATAIBAN ERINTETT SZEMELYEK
AZONOSITASA, ALATRAS MINTAJUK

A kotelezettségvéllaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazoldsra, érvényesitésre,
utalvdnyozdsra, az atlathatosdg igazoldsira jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra
jogositd ligyirat szamét. és keltét, aldirds mint4jat, valamint a jogosultsig megsziintetését
elrendel6 iigyirat szdméat és id6pontjat a CT-EcoSTAT integralt rendszerben pénziigyi referens
altal vezetett nyilvantartas tartalmazza.

Az Intézmény a kotelezettségvéllalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasira,
érvényesitésre, utalvinyozasra jogosult személyekrdl és  alafras-mintijukrd! az
Intézmeénygazdalkodasi Foosztaly Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Gazdasagi Osztaly altal
a CT-EcoSTAT integralt rendszerben vezetett nyilvantartas mellett a pénziigyi csoportvezetd
3. szdmi mellékletben rgzitett formaban és médon naprakész nyilvantartast vezet,

X.
AZ OSSZEFERHETETLENSEG SZABALYAI

A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos szemely nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem
lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozisra jogosult és a teljesitést igazold
szemeéllyel.

Kotelezettségvdllalasi, pénziigyl ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozdsi és teljesités
igazoldséra iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgéri
Térvénykonyv szerinti kdzeli hozzétartozoja, vagy maga javéra laina el.

A kotelezetiséget véallald szerv a kotelezettségvallaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazoldsara, érvényesitésre, utalvinyozasra jogosult személyekr8l és aldfrds-mintajukrél -
elektronikus alafrds alkalmazdsa esetén a haszndlt tanusitvdnyokrél és az elekironikus
aldirdshoz kapcsolddé taniisitvany nyilvanos adatairdl - a belsé szabélyzatiban foglaltak szerint
naprakész nyilvantartist vezet.
XI.
APENZUGYI-GAZDASAGI FELADATOKAT ELLATO SZEMELYEK

A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsdoktatdsban
szerzelt pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfokn iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szémviteli képesitéssel kell rendelkeznie. Az ellendrzési jogksrdkre adott
meghatalmazds sordn ennek meglétét az SZGYF Kézpont munkatérsa ellenérizni kételes.

XII.
A FELHATALMAZAS ES A VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK
MEGORZESE
A felhatalmazdsrdl, megbizasrdl és visszavonasrél rendelkezé dokumentumot utélag is

ellenbrizhetd forméban a szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény 169. § (2) bekezdésében
foglalt elbirasokkal Gsszhangban § évig meg kell frizni. Az eléviilési id6 a kotelezettség-
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vallalds, utalvanyozis, ellenjegyzés felhatalmazasardl, valamint a teljesitds igazoldsara,
€rvényesitésre sz616 megbizds visszavonasanak idépontjatdl kezdddik.

XITII.
ADATSZOLGALTATASI ES BESZAMOLO KESZITESI FELADATOK

1. Beszdmoldsi kotelezettség, zarszamadds

A beszamolasi kotelezettség teljesitése sordn figyelembe kell venni az Avr. 169-170. §-a altal,
valamint az Ahsz. 4ltal eldirtakat. Az éves koltségvetdsi beszamold készitési kotelezettségnek
az Ahsz.-ben foglalt médon és hatéridére kell eleget tenni.

1.1. Id8kozi koltségvetési jelentés
Az Intézmény az id6kozi koltségvetdsi jelentést

— atargyhdt kdvet6 honap 25-¢ig,

~ a december hénapra készitett idékozi koltségvetési jelentés esetén a

koltségvetési évet kisvetd év februdr 5-éig

a Kincstér altal mikadtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe tol fel.
Az 1d6kozi koltségvetési jelentés Osszedllitésaért a Kinestithoz térténd megkiildéséért
Intézménygazdélkodasi F8osztaly Jisz-Nagykun-Szohok Véarmegyei Gazdaségi Osztdly
vezetOje felelés.

1.2. Id6kozi mérlegjelentés

Az 1d8kézi mérlegjelentést az eszkozok és forrasok alakuldsardl negyedévenként, a fokdnyvi
kivonat aliomanyi szémldinak adetaibdl, vagy az azt alatdmaszté nyilvantartasokbo! kell
clkésziteni,

Az Intézmény az id8kozi mérlegjelentést
— azelsd negyedévre vonatkozéan éprilis 20-ig,

— amasodik negyedévre vonatkozéan jilius 20-ig, a harmadik negyedévre vonatkozdan
oktbber 20-ig, a negyedik negyedévre vonatkozéan a koltségvetési évet kivetd év
februdr 05-1g gyorsjelentésként,

— azéves elszdmoldsra vonatkozdan a kiltségvetési évet kévetd &v februdr 28-ig, tolti fel
a Kinestédr altal miiksdtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe.

Az Intézmény idékézi mérlegjeleniésének Osszeallitasaért, valamint annak a Kincstarhoz
torténd tovabbitasadrt Intézménygazdélikodssi Foosztaly Jasz-Nagykun-Szolnok Vérmegyei
Gazdasagi Osztaly vezetdje felelds.
1.3. Az éves beszdmol6 tartalma, beszimolé készitéssel kapesolatos feladatok
Az éves koltségvetési beszdmol6 kéltségvetési kdnyvvezetds adatai alapjan készitett részei;

— akoltségvetési jelentés,

~ amaradvany kimutatas,
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— adatszolgéltatds a személyi juttatisok és a foglalkoztatottak, vélasztott

tisztségviselbk Ssszetételérél,

— adatszolgéltatds a tdrsadalombiztosftas pénziigyi alapjaibol folyésiiott egyes

elltasok és timogatasok tervezett dsszegeirsl és teljesitésérol,

Az eredményszemléletli pénziigyi kényvvezetés adatai alapjan készitett beszamolé részei:
— amérleg,
— az eredménykimutatas és
— akiegészit6 melléklet,

A koltségvetési beszdmoldk elbirdlasaért, feliilvizsgélatéért az Intézménygazdalkoddsi
Féosztdly Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Gazdasagi Osztaly vezetje felelds.

Az éves koltségvetési beszamol6t a fokdnyvi kivonat adataibol — év végi, december 31-ei
fordulénapot figyelembe véve — kell elkésziteni, A fékényvi kivonat 6sszeallitasa eldtt a
kévetkezoéket kell biztositani:

a leltar készitése &s dlvezetése a konyvelds adatain,

az elbirdnyzatok egycztetése az irdnyité szervvel a kiemelt eléirdnyzatokra, az
iranyitoszervi és sajat hataskor(i atcsoportositasokra vonatkozoan,

¢v végi zarlati munkdk elkészitése,
a mérleg §sszedllitdsa a mérlegtételek értékelésével.

Az év végi zérlati munkak sordn a kdvetkezéket kell elvégezni:

2)

b)
c)

d)

g)

h)

)

az Ahsz. 53. § (5) és (6) bekezdésben, valamint az Ahsz. 48. § (7) bekezdésében
foglalt feladatokat,

a leltari killonbozetek elszdmolasat, az eltérések okainak kivizsgalasat,

az eszkdzok értékelését, az Ahsz, 53. § (6) bekezdés e) pontja szerinti kivétellel az
értékvesziés elszdmoldsdt ¢s annak visszairdsdt, az esetleges terven feliili
értékestkkends visszairdsdt, értékhelyesbités elszamolasat,

a behajthatatlan kévetelések elszamoldsat,
az idobeli elhatérolasok elszdmolasat,
a zard befejezetlen termelés készletre vételét,

az 5. szamlaosztdly 51-56. szémlacsoport kényvviteli szamldinak 4tvezetését a 8.
szamlaosztaly kényvviteli szdmldira,

a 6. szamlaosztilyban kdnyvelt 4ltalanos kéltségek felosztésat a 7. szamlaosztaly
kényvviteli szdmldira a 691. Altalanos koltségek 4tvezetési szamla kazbeiktatasaval,

az 571. Sajat termelésti készletek dllomanyvaltozdsa és 572. Sajat el6allitast
eszkozok aktivalt értéke kényvviteli szamléinak 4tvezetdsét a 492. Meérleg szerinti
eredmény elszamoldsa kényvviteli szamlara,

a 8. és 9. szdmlaosztaly konyvviteli szamldinak lezarasat a 492. Meérleg szerinti
eredmény elszdmoldsa koényvviteli szAmlaval szemben,
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k) a 6-0s szamlaosztaly kényvviteli szdmldinak lezdrisét a 691. Altalénos koltségek
atvezetési szamla konyvviteli szémlaval, a 7. szamlaosztdly konyvviteli szamldinak
lezédrasat az 597, Koltségnerm atvezetési szamla kényvviteli szdmlaval szemben,

1) a492. Mérleg szerinti eredmény elszdmoldsa kényvviteli szamla 4tvezetdsét a 416.
Meérleg szerinti eredmény konyvviteli szémlara,

m) az 1-4. szdmlaosztaly kényvviteli szdmidk lezérasit a 493, Zardmérleg szamla
kdnyyviteli szdmldval szemben, és

n) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédban az eldiranyzatok nyilvantartasi
szamlainak lezdrdsat a 001. Eléiranyzat nyilvantartisi ellenszimla nyilvantartasi
szdmléval szemben, valamint a teljesités nyilvantartasi szamldinak lezarasat és - ezzel
egyezd Osszegben - a kéveteldsek vagy kotelezettségvallaldsok, mds fizetési
kotelezettségek nyilvantartasi szamldinak korrigalasat a megfeleld nyilvantartasi
ellenszdmlaval szemben.

Az ¢éves beszdmolé Osszedllitdsdért és a Kincstarhoz hatdridére torténd tovabbitdsaért az
Intézménygazdélkodasi Féosztaly Jasz-Nagykun-Szolnok Virmegyei Gazdasagi Osztaly
vezetdje felelds.

Az intézmény koltségvetési maradvényénak szebalyszerli kimunkélésanak ellenSrzéséért,
felillvizsgalataért a szdmviteli referens JSelelds.

Az Intézmény vezetdje a belsd kontrollrendszer mindségét értékeli és a kdltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerér8l és belsé ellenbrzésérsl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 11.
§ (1)-(2) bekezdése szerint nyilatkozatot tesz, az éves koltségvetési beszamoldval egyiittesen
¢s megkiildi az irdnyité szerv vezetiének. A kiszolt adatok valodisdgaért az Intézmény vezetije
a felelds.

XIV.
ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT

1. Atléthatéségi nyilatkozat bekérése

A szabélyzat hatélya ala tartozé koltségvetési szervek minden olyan szervezet képvisel6jétsl
akivel szerzOdést kitnek, vagy akivel szerzédéses kapcsolatban allnak (akikté] rendszeresen
szereznck be terméket, vagy szolgiltatast vagy a nemzeti vagyon hasznositdsdra kétnek
szerzbdést) kotelesek frasban — a szabalyzat 5. szdmi mellékletében meghatarozott formédban
- atlathat6sagi nyilatkozatot kérni.

A nyilatkozatok bekéréséért gazdasdgi csoportvezets felelos.

2. Aﬂéthatéségi nyilatkozatok nyilvintartasa

A szervezeiekt6l bekért és 4ltaluk megkiildatt nyilatkozatokat a CT-EcoSTAT integralt
rendszerbe a szerzédés mellékleteként csatolni kell, feladat felel6se a kéliségvetési referens.

3. Kifizetések tcljesitésének, a nemzeti vagyon hasznositisinak rendje

a) A kiadési eléirdnyzatok terhére nem kothetd olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel
nem rendelkez6 szervezettel érvényesen visszterhes szerzOdés, illetve 1étrejitt ilyen
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szerzbdés alapjén nem teljesithets kifizetés, amely szervezet nem mindsil 4tlathato
szervezetnek.

b) Nemzeti vagyon hasznositaséra vonatkozd szerz6dés kizérélag olyan természetes
személlyel vagy atlathatd szervezettel kothett, aki megfelel a nemzeti vagyonrol szdlo
2011. évi CXCVI. térvény 11. § (11) bekezdésében foglaltaknak.

A kifizetés alapjaul szolgald bizonylaton - a teljesités igazolasat, az érvényesitést megelézsen
— (szémla, megallapodas, szerz6dds, stb.) — az 4tlathaté szervezetek nyilvantartisara alapozva
— minden esetben meg kell gyéz6dni arrdl, hogy a kedvezményezett 4tlathatd szervezetnek
mindstil-e vagy sem.
- XV,
ZARO RENDELKEZESEK

A Gazdélkodasi szabalyzat 2024, dprilis 1-jét61 1ép hatalyba, Ezzel egyidejiileg a kordbban kelt
Gazddlkodési szabdlyzat hataly4t veszti.

Az Intégmeény vezetdidnek kell gondoskodni, hogy a Gazdalkodasi szabélyzatban foglalt
eldirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, amnak tényét a szabalyzat 19. szdmd
mellékletében szerepls megismerési nyilatkozaton aldfrdsukkal igazoljdk a hatélybalépés
napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozék munkakéri leirasdban szerepeltetni kell a Gazddlkoddsi szabalyzatban
nevesitett felelGsségi, hatds és jogkorket, melyek elkészitéséért az Intézmény vezetdje felelds.

Térokszentmiklés, 2024. marcius 27, f;\\ e

.H_%@ ] : ,'
\ 5200 Torbkszentmiklos, #
Dadk Ferenc Gt 100.

A

Lo, 9T
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1. szamit melléklet

felhatalmazott

titulus

felhatalmazott neve

munkahelye (intézmény)

beosztas

rovid alafrés

teljes alairas

szigno

felhatalmazas

jogkor

fethatalmazd intézményvezets neve

felhatalmazé intézményvezetd titulusa

mb. kinevezett

hataly kezdete

hataly vége (ha van)

értékhatar korlatozés (ha van)

Ugykor korlatozas (ha van)

felhatalmazas iktatdszama

Datum

PH intézményvezet§ alairasa
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2. szdmui mellékiet

felhatalmazott

titulus

felhatalmazott neve

munkahelye (intézmény)

beoszids

felhatalmazas visszavonasa

jogkor

teljesités igazolds utalvanyozas kotelezettségvallalds

visszavono intézményvezetd

visszavonas indokldsa

hataly kezdete

hataly vége

felhatalmazas iktatdszama

vigszavonas iktatdszdma

Patum

P.H. intézményvezets alafrdsa
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P

NYILVANTARTAS
jogkirgyakerlisra jogosult személyekrdl

3. szdmit melléklet

=

Sor- Felhatalmazasra Jogosultsag megsziinését
Név Beoszids jogosité iigyirat Jogkir Jogosulisag jogcime elrendeld iigyirat szdma, kelte
szdm szama, kelte idépontja
1. |{Bir6 Ménika mb. intézményvezetd  |2023.05.01, utalvanyozas felhatalmazis
2. |Biré Ménika mb. intézményvezetd  |2023.05.01. teljesités igazolds | felhatalmazas
3. |Biré Ménika mb. intézményvezetd 12023.05.01. 52;;: 135’125 ettseg- felhatalmazis
- gazdasagi 91602-A/966-16/2023 _ . 4600 ~ G-/ THO-2/ oLl
4. Ui Rita csoportvezets 2023.06.06. utalvanyozas felhatalmazas 2000, 4D.08, — 4004 AO.40 5L
- gazdasigi 91602-A/966-15/2023 o , ) B160L ~C-/AtTo-L /2
5. |UjjRita csoportvezett 2023.06.06. teljesités igazolas | felhatalmazis QUH. O, 08, ~JOrH 4D, 1018
o gazdasigi 91602-A/966-1712023 | kiStelezettség- . S4GOL~ G- FT0~h (THK .
6. | Uij Rita csoportvezetd 2023.06.06. vallalds felbatalmazas 101K AD05 . ~ ORI, fo-ibt.
. . szakmai vezets, 91602-G/966-31/2023 o . JGOY, — O JAOFO ~ AT FOLT .
7. | Torsk Gabriella Altaldnos helyettes 2023.10.11. utalvinyozas felhatalmazas JORA. DH. 16 — Jor6.0t. [T-4L.
, . szakmai vezetd, 91602-G/966-30/2023 e , , SIGOL ~ A [10FO~L /101 k.,
& | Térok Gabriella Altalanos helyetes 2023.10.11, teljesités ipazolds | felhatalmazis lora.ou. e, — fozt ol s ~Ke.
. . szakmai vezetd, 91602-G/966-32/2023 | kbtelezettség- ) UG - A& 40T ~3 [ R0LM .
9. |Tordk Gabriella altaldnos helyettes 2023.10.11. véllalds felhatalmazés BRU-OAE.  ~ foag . 0L {5108
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Felhatalmazdsra Jogosulisig megsziinését
si(:il;;: Név Beosztis jogositd iikgylirat Jogkor Jogosultsig jogcime elrendel§ iigyirat szdma, kelte
szama, kelte id6pontja
. PR 91602-G/356/2023 . . ‘ , SAEOL G- UTO-5 it .,
10. | Orvos-Nagy Maria pénziigyi ligyintézd 2023.02.15. utalvanyozas felhatalmazas LA (.08, — ACLA O D~ 1
. i . ) N . . G0y ~ G- ATFO~F(20LA.
11. |Orvos-Nagy Méria pénziigyi iigyintézd gagg%ﬂ 2(%/13;7/2023 teljesités igazolds | felhatalmazas XOLH‘.IZO- 0,; _ 100 e
. o, 91602-G/355/2023 kételezettség- , LY E = e A F
. -, M t ’ r
12. | Orvos-Nagy Méaria pénziigyi ligyintézd 2023.02.15. vallalds felbatalmazds denidp.on . - 0.0
o h i 1 91602-G/250/2023 NP SAGoa ~ G BI5-B/ 100 .
13, | Magyar Méaria vezetd dpold 2023.02.15. teljesités igazolds | felhatalmazas LA OB JH.  ~ ROLH .08 A6 18]
, : . . 91602-G/251/2023 o . 460) ~@/3 4% ~2 [AOLL,
14. {Matyus Erika ¢lelmezésvezetd tefjesités igazolas | felhatalmazas
Y 2023.92.15. ! - Q02108 I ~ Jozu, 085 -IBL
e , 91602-G/252/2023 o . - ] FAG o~ &~ AFFO/ 000,
15. | Csapé Zoltin szakacs 2023.02.15. teljesités igazolds | felhatalmazés Koz Ok 4G = opts. O 28]
16. |Juhdszné Orsé Eva esetfelelds géggzog ';?6"2023 teljesités igazolas | felhatalmazés
17. |Papp Laszléné telsphelyvezett 3532965 ’?553/2023 teljesités igazolas | felhatalmazas
18. |Sipos Tiborné élelmezésvezets gégg%—g /125?5/2023 teljesités igazolds | felhatalmazés
19. |Kéasa Mariann vezetd apold gégg 202(" ;255_4” 2023 teljesités igazolas | fethatalmazas
20. | Sioffa Zoltdnné részlegvezetd 3522%5%66'2/2023 teljesités igazolas | felhatalmazis
21. |Zimény Gybrgy segitd SO AGE222023 | teljesttés igazolés | folhatalmazés
2023.07.17. P
s . . . pénzilgyi .
22. |Bozbki Andrea Méria |osztilyvezetd SZGYF-IKT- Tem . felhatalmazas
5677/2023 clenjegyzes
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2023.07.17.
23. |Bozoki Andrea Marja | osztalyvezetd SZGYF-IKT- érvényesités felhatalmazas
5677/2023
Hegediis-Lendvai I 20230717, .y rs .
24. Anita szamviteli referens SZGYF-IKT- érvényesités felhatalmazis
a 5677/2023
Hegediis-Lendvai N 2023.07.17. pénziigyi .
25, Anit szamviteli referens SZGYF-IKT- lenicovzé felhatalmazas
nta 5677/2023 clenjegyzes
2023.07.17.
26. | Dudok Anikd pénziigyi referens SZGYF-IKT- érvényesités felhatalmazas
: 567712023
— . 2023.03.01. pénziigyi .
27. |Aranyos Andrea féosztalyvezetd SZGYFIKT-2172/2023 | ellenjegyzés felhatalmazés
L N o , 2023.06.13. pénziigyi ,
28. |Horvith Néra fOosztalyvezetd SZGYF-IKT-46362023 | ellenjegyzés fethatalmazas
VIR 2023.07.17.
29. EOthr.leﬁMMkl szdmviteli referens SZGYF-IKT- érvényesités felhatalmazas
ennetta 5677/2023
30. |Németh Ildikd pénziigyi referens 302263"2{?-.11;:1‘-393&2023 érvényesités felhatalmazas
31. |Péter Sandor Zoltanné |pénziigyi referens g%fgfﬁif.zgg; poz3 | Ervényesités felhatalmazas
- el
: Sopd Al Ssome hd S 05- 04 RIS S ode ot
3L 16 A G ~G O M | IS WIS
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I-es szamut potlap

NYILVANTARTAS
jogkorgyakerlisra jogosult személyekrdl

Sor- Felhatalmazasra Jogosultsag megsziinését
] Név Beosztis jogo,sité ligyirat Jogkér Jogosulisig jogcime elrendel ligyirat szama, kelte
SZam szama, kelte iddpontja
P szakmai vezetd — 91602-G/915-4/2024 M ISLIRY, .
1. | Munkéesi Eva ltal&nos helyettes 2024.08.14. kotelezettségvallalds | felhatalmazas
. szakinai vezet6 — 91602-(G/915-4/2024 . . .
2. |Munkacsi Eva ltal4nos helyettes 2024.08.14. utalvanyozas felhatalmazas
T szakmai vezetd — 91602-G/915-4/2024 s e s . .
3. | Munkicsi Eva &ltal&nos helyettes 2024.08.14. teljesités igazolas felhatalmazas
s gazdasagi 91602-G/1771-2/2024 . . .
4. |UjjRita ssoportyezets 5024.10.00 utalvanyozas feihatalmazas
vy gazdasagi 91602-G/1771-1/2024 " LTI, .
5. |UjjRita csoportvezets 2024.10.09. kételezettségvallalas | fethatalmazas
ey gazdaségi 91602-G/1771-3/2024 < e . .
6. UjjRita osoportvezetd 2024.10.09. teljesités igazolas | felhatalmazas
7. | Orvos-Nagy Maria pénziigyl ligyintézo géggzl'g 819771'5/2024 utalvanyozas felhatalmazas
§. | Orvos-Nagy Maria pénziigyi tigyintézd géggzl- g "019771'6/2024 teljesitési igazolds | felhatalmazds
9. | Orvos-Nagy Maria pénziigyi tigyintéz6 g;ggzﬁ- {? "019?71‘4/2024 kotelezettségvallalds | felhatalmazas
10.
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5. szdmu melleklet

Atlathatésagi Nyilatkozat

Jogi személyek vagy jogi személyiséggel nem rendelkezs gazdalkodo szervezetek
részére
az dllamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény 50. § (1) bekezdés c) pontjénak és a
nemzeti vagyonrdl sz616 201 1. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bekezdés 1. pont
b) alpontjanak valé megfelelésrol

1. ARrott,.....oovvvveneenn ..(0év), mint a ... . ..(cégnév),
....................... (adoszam) torvenyes kepVISe].O_]C ny11atkozom hogy az altalam képviselt
szervezet az éllamhaztartisrol sz616 2011, évi CXCV. t6rvény 50. § (1) bekezdés c) pontjanak
megfelel, azaz a nemzeti vagyonrdl sz616 2011, évi CXCVL térvény 3. § (1) bekezdés 1. pont
b) alpontja szerint atlathatd szervezetnek mindsiil, az aldbbiak szerint:

Az altalam képviselt szervezet olyan belfoldi vagy kiilfoldi jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezé gazdalkodé szervezet, amely megfelel a kovetkezd
feltételeknek:

a) tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas és a tertorizmus finanszirozdsa megelézésérol és
megakadalyozasardl sz616 torvény szerint meghatarozott tényleges tulajdonosa megismerhet6,
amelyr6l a 2. pontban nyilatkozom, ES

b) Magyarorszdgon/az Eurépai Unié tagéllamaban/az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szold
megallapoddsban részes allamban/a Gazdasagi Egytittmiikédési és Fejlesztési Szervezet
tagallamaban/olyan éllamban rendelkezik adéilletdséggel, amellyel Magyarorszdgnak a kettos
adéztatas elkertilésérél szold egyezaneénye van [MEGFELELO ALAHUZANDO), és ez az
o1szag: [orszdg megnevezése), ES

¢) nem mindstl a tarsasigi ad6rdl és az osztalékadérdl szolé torvény szerint meghatérozott
ellenGrzott kilfsldi tarsasagnak, amelyrdl a 3. pontban nyilatkozom ES

d) az dltalam képviselt szervezetben kézvetleniil vagy kozvetetten tobb mint 25%-os
tulajdonnal, befolyassal vagy szavazati joggal biré jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezd gazdalkod6 szervezet tekintetében az a), b) és ¢) pont szerinti feltételek fennallnak,
amelyré] a 4. pontban nyilatkozom.

2. Nyilatkozat tényleges tulajdonosrol
Az dltalam képviselt szervezetnek a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozésa megelézésérsl

¢s megakaddlyozasarél szolo 2017. évi LIIL trvény 3. § 38. pontja alapjén a kovetkezd
termeszetes személy(ek) a tényleges tulajdonosa(i)*:
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Sorsz. Tényleges Adészam/adéazo | Tulajdoni hinyad | Befolyés és
tulajdonos nositd szavazati
jog mértéke

* 38. tényleges tulajdonos:

a) az a természetes személy, aki jogi személyben vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezetben kézvetleniil vagy - a Polgéarl TérvénykonyvrSl sz6l6 2013, évi V. torvény (a
tovabbiakban: Ptk.) 8:2. § (4) bekezdésében meghatérozott médon - kozvetve a szavazati jogok
vagy a tulajdoni hanyad legalabb huszonét szazalékéval rendelkezik, vagy egyeb modon
tényleges irdnyitdst, ellenérzést gyakorol a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkez szervezet felett, ha a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet mem a szabdlyozott piacon jegyzett tdrsasag, amelyre a kozosségi jogi
szabdlyozdssal vagy azzal egyenértékii nemzetkézi eldirisokkal Usszhangban lévé
kozzétételi kovetelmények vonatkoznak,

b) az a természetes személy, aki jogi személyben vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezetben - a Ptk. 8:2. § (2) bekezdésében meghatérozott - meghatirozé befolyassal
rendelkezik,

c) az a természetes személy, akinek meghizdsabol valamely iigyletet végrehajtanak, vagy
aki egyéb médon tényleges irdnyitist, ellendrzést gyakorol a természetes személy iigyfél
tevékenysége felett,

d) alapitvanyok esetében az a természetes személy,

da) aki az alapitviny vagyona legaldbb huszonét szézalékinak a kedvezményezettje, ha a
leend6 kedvezményezetteket mar meghatiroztdk,

db) akinek érdekében az alapitvanyt létrehoztak, illetve mitkodtetik, haa kedvezményezeticket
még nem hatéroztdk meg, vagy

dc) aki tagja az alapitviny kezeld szervének, vagy meghatirozé befolyast gyakorol az
alapftvany vagyondnak legaldbb huszondt szézaléka felett, illetve az alapftvany képviseletében
eljar, '

e) az a) és b) pontban meghatirozott természetes személy hidgnyaban a jogi személy vagy
jogi személyiséggel nem rendelkez szervezet vezet§ tisztségviseldje;

3. Nyilatkozat a kulfoldi ellenérzéit tarsasagi mindsitésrol:

3.0 Atdrsasdg szekhelye ... (Amennyiben a szerzdé
f€él magyarorszagi székhellyel rendelkezik, nem kiilfsldi ellendrzott t4rsasig.)

3.2.  Atarsasignak belf6ldi illetékességil tényleges tulajdonosa van:

igen nem
3.3.  Atarsasag addévben elért bevételei tobbségében magyarorszagi forrdsbél szarmaznak;

igen nem

34. Amennyiben a fenti feltételek barmelyike teljesiil:
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a) A kilfoldi tarsasag altal az addévre fizetett (fizetendd), addvisszatéritéssel cstkkentett
tarsasagi adonak megfeleld adé és az adéalap [csoportos addalanyisdg esetén a csoportszinten
fizetett (fizetendd), adévisszatéritéssel csokkentett add és adoalap] szdzalékban kifejezett
hényadosa nem éri el a 10 szdzalékot:

igen nem

b) A kiilfsldi tarsasdg bar nyereséges, de nulla vagy negativ adéalap miatt nem fizet térsasagi
adonak megfeleld adét:

igen nem

3.5.  Amennyiben a szerzdd$ fél nem magyarorszagi székhelyll, és iizletvezetésének helye
kiilfoldon van, és székhelye, illetésége az Eurdpai Unid tagallamaban, az OECD tagallamédban
vagy olyan éllamban van, amellyel Magyarorszignak hatalyos egyezménye van a kettds
adbztatas elkertilésére, kérjiik, adja meg az utolsé lezart ad6évig, hogy a gazddlkodo szervezet
es az adott éllamban 1€v6 kapcsolt vallalkozsai altal egyiittesen sajat eszkdzzel &s
munkaviszonyban  foglalkoztatott —munkavéllalokkal —végzett termeld, feldolgozd,
mezdgazdasagi, szolgaltatd, befektetdi, valamint kereskedelmi tevékenységébdl szarmazd
bevétele hdny szdzaléka az Osszes bevételének, az alabbiak szerint {amennyiben t&bb
gazdalkod6 szervezet van, kérjiik ijabb tablazat kitsltését):

adbdév Gazdalkodo szervezet neve Az illetéség szerinti orszagban

termeld, feldolgozd,
mezdgazdasagi, szolgéltato,
befektet6i, valamint kereskedelmi
tevékenységébbl szarmazd
bevételének ardnya az dsszes
bevételhez képest

(pélyazat

benyjtasanak

éve)

(utolsd lezart

addév)

4. Nyilatkozat a kozvetleniil vagy kézvetetten t6bb mint 25%-0s tulajdonnal, befolydssal,
szavazati joggal bir¢ allamhdztartason kivilli jogi szemdly vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezé gazdélkodo szervezet atlathatésdgdrdl
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4.1. A kozvetleniil vagy kozvetetten t6bb mint 25%-o0s tulajdonnal, befolyassal, szavazati
joggal bird jogi személy vagy jogi szemeélyiséggel nem rendelkezd gazdélkodé szervezet(ek)
és addilletdségiik:

Sorsz. | Gazdalkodé szervezet neve Addszam Részesedés Addilletdsége
mértéke %-ban

4.2. A kozvetlenill vagy kdzvetetten tobb mint 25%-o0s tulajdonnal, befolyassal, szavazati
joggal bir6 jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdilkodd szervezet
tényleges tulajdonosa(i):

Sorsz. Gazdéalkodd Tényleges Adoészam/adoazonositd ; Tulajdoni
szervezet neve tulajdonos(ok) . hinyad

43. A kozvetleniil vagy kozvetetten t5bb mint 25%-os tulajdonnal, befolyéssal, szavazati
Joggal bird jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez gazdalkodd szervezet a
tarsasagi adorol és az oszitalékadérol szold 1996. évi LYXXXI. térvény 4. § 11. pontja szerinti
ellendrzott killfsldi tarsasdgi* minsitése:

4.3.1. Atarsasdgszékhelye: .. ..ooooviiiiiii e (Amennyiben a szerzdd6 fél
magyarorszagi székhellyel rendelkezik, nem kiilfoldi ellen6rztt tarsasag)

4.3.2. A tarsasagnak belfoldi illetékességii tényleges tulajdonosa van:
igen nem
4.3.3. A tdrsasig adodvben elért bevételei tsbbségében magyarorszagi forrasbol szarmaznak:
igen nem
4.3.4. Amennyiben a fenti feltételek barmelyike teljesiil:
a) A kulfoldi tirsasdg altal az ad6évre fizetett (fizetend8), adévisszatéritéssel csdkkentett
térsasdgi adénak megfelels adé és az adéalap [csoportos adéalanyisdg csetén a csoportszinten
fizetett (fizetend), adévisszatéritéssel csokkentett add &s addalap] szézalékban kifejezett

hdnyadosa nem éri el a 10 szdzalékot:

igen nem
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b) A Kkiilféldi tarsasag bar nyereséges, de nulla vagy negativ addalap miatt nem fizet tarsasagi
adénak megfeleld adét;

igen nem

Amennyiben a 4.1. pontban felsorolt pazdalkodé szervezetek szekhelye, illetdsége az Burdpai
Uni6 tagallaméban, az OECD tagllaméban vagy olyan allamban van, amellyel
Magyarorszdgnak hatélyos egyezménye van a kettds addztatas elkertilésére, kérjiik adja meg a
péalyéazat benytjtasanak évétd] kezdsdben az utolsé lezart addévig, hogy a gazddlkodé szervezet
és az adott 4llamban 1évd kapcsolt véllalkozasai altal egylttesen sajat eszkdzzel &s
munkaviszonyban foglalkoztatott —munkavallalékkal vegzett  termeld, feldolgozd,
mezogazdasdgi, szolgaltats, befektetsi, valamint kereskedelmi tevékenységébdl szdrmazo
bevétele hany szizaléka az Osszes bevételének, az aldbbiak szerint (amennyiben (5bb
gazddlkod6 szervezet van, kérjilk jabb tablazat kitsltését):

adoév Gazdalkodd szervezet neve Az illetdség szerinti orszagban

termeld, feldolgozo,
mezdgazdasagi, szolgéltatd,
befektetdi, valamint kereskedelmi
tevékenységébél szarmazo
bevételének ardnya az Osszes
bevételhez képest

(palyazat

benyljtasanak

éve)

(utols6  lezért
addév)

*Ellendrzott kilfoldi tdrsasdg:

a) a belf6ldi illet6ségli adézénak és a kiilfsldi vallalkozénak nem mindsiild kulfsldi szemely,
amely tekintetében az ad6z6 (Snmagdban vagy kapesolt vallalkozdsaival egylittesen)

aq) a szavazati jogok 50 szézalékdt meghaladd kézvetlen vagy kozvetett részesedéssel
rendelkezik, vagy

ab) a jegyzett t6kébsl 50 szézalékot meghaladé kdzvetlen vagy kozvetett részesedéssel
rendelkezik, vagy

ac) adozott nyereségébél 50 szazalékot meghaladd részre jogosult,

abban az ad6évben, amelyben a kiilfsidi személy 4ltal ténylegesen megfizetett tirsasdgi adénak
megfeleld adé kisebb, mint az a kiilsnbozet, amellyel az a tarsasagi ad6, amelyet az illetbsége
szerinti dllamot Magyarorszégnak feltételezve fizetett volna, meghaladja a kulféldi személy
altal megfizetett tArsasagi adénak megfelels adét,

valamint

b) a belfdldi illetdségli adoz6 killfoldi telephelye abban az ad6évében, amelyben a kiilfoldi
telephely dltal megfizetett tarsasagi adonak megfelel8 add kisebb, mint az a kiilénbozet,
amellyel az a tarsasagi ado, amelyet a telephely szerinti 4llamot Magyarorszégnak feltételezve
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fizetett volna, meghaladja a kiilfs1di telephely 4ltal megfizetett tArsasigi adénak megfeleld adét,
azzal, hogy

¢) nem mindsill ellendrzsit killfoldi tarsasdgnak a kilfsldi személy, illetve a kilf6ldi telephely
abban az adéévében, amelyben kizardlag valédi jogligyletb6l, valédi jogiigyletek sorozatabdl
szirmaz6 jovedelemmel rendelkezik, amelyet az ad6zo igazol,

d) a ¢) alpont alkalmazésakor egy jogiigylet vagy jogligyletek sorozata akkor nem valddi, ha
daj elsddlegesen adéelény elérése céljabol hajtjak végre, €s

db) a kilfsldi személynél vagy a kilfsldi telephelynél nem lennének a jovedelemszerzéshez
kapcsolodo eszkizok és kockazatok, ha egy belfsldi illetdségli ad6zd nem lana el mindazokat
a jelentés személyi funkcidkat, amelyek az emlitett eszkozok és kockézatok szempontjabdl
lényegesek, ¢s amelyek nagymértékben hozzdjarulnak a kilfsldi személy vagy a kiilfoldi
telephely jovedelemszerzéséhez,

e) nem mindsiil ellenérzétt kiilfsldi tarsasdgnak az a kiilfoldi személy vagy kilfsldi telephely
abban az ad6évében,

eq) amelyben a kiilfsldi személy adéiigyi illetbsége, a kiilfsldi telephely fekvése szerinti 4llam
jogszabélyai alapjan megéallapitott ad6zas elétti eredménye a 243.952.500 forint &sszeghatért
meg nem halad6é nyereség és a nem kereskedelmi tevékenységb6l szarmazd jovedelme a
23.495.250 forint 5sszeghatért meg nem haladé nyereség, vagy

eb) amelyben a kiilfo1di személy addiigyi illetbsége, a kiilfsldi telephely fekvése szerinti 4llam
jogszabélyai alapjdn megallapitott ad6zas eldtt nyeresége nem haladja meg az elszamolt
miikddési koltségei 10 szazalékat,

D az ¢) pont ea) alpontja alkalmazisiban nem kereskedelmi tevékenységbbl szdrmazd
jovedelemnek minésiil

Ja) a kamat,

Jb) a pénzligyi eszkzbdl szdrmazé jsvedelem,

Je) a szellemi alkotésok jogabdl szirmazd jovedelem,

Jd) arészvény, részesedds tartdsabol és kivezetésébs] szirmazé j6vedelem,

Je) a pénziigyi lizing tevékenységhs] szarmazé jovedelem,

JP) a biztositasi, banki és egyéb pénziigyi tevékenységekbd! szarmazé jovedelem,

J8) az a jovedelem, amely 4ruk és szolgéltatdsok kapcsolt vallalkozédsok szémara torténd
értékesitésébdl, kapesolt véllalkozdsoktd] torténd beszerzésébdl szérmazik, amennyiben az
ilyen jovedelmet szerz8 személy ahhoz kapcsolodva nem, vagy csak kis mértékben valdsit meg
hozzdadott gazdasagi értéket,

g az e) pont eb) pontja alkalmazéséban a mitkodési koltségek nem foglaljak magukban a
kuilfoldi személy adétigyi illetdsége, a kiilfoldi telephely fokvése szerinti orszag hatérain kiviil
értckesitett aruk bekeriilési értékét, valamint a kapcsolt véllalkozdsok részére teljesitett
kifizetések alapjan elszémolt koltséget, raforditast,

) nem mindstil ellenérzott kilfoldi tarsasdgnak az a kiilfoldi telephely, amely olyan az Eurdpai
Unié vagy az BEurépal Gazdasdgi Térség tagallamanak nem minésilé dllamban fekszik,
amellyel Magyarorszédgnak a kilfsldi telephely jovedelemét a magyar tarsasagi adézas aldl
mentesitd rendelkezést tartalmaz6 egyezménye 4l fenn, és amely az emlitett egyezmeény szerint
telephelynek mindsiil,

Kijelentem, hogy az 4ltalam képviselt szervezet létests okirata, illetve kiilén jogszabaly
szerinti nyilvantartasba vételt igazol6 okirata alapjan jogosult vagyok a szervezet képviseletére
(s cégjegyzésére).
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Gazdalkoddsi szabalyzat

Kelt: oo, (hely), 201.......... hé .... nap

..........................................

cégszerll aldiras
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Gazdalkoddsi szabélyzat

Megismerési nyilatkozat

6. szamii melléklet

A Gazddlkodési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran kisteles vagyok betartani.
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Gazdalkoddsi szabalyzat

6. szamed melléklet

Megismerési nyilatkozat

A Gazdalkodasi szabélyzatban foglaltakat megismerter. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

J“L_f
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